CSEK

HUN —REN Csillagaszati és Foldtudomanyi Kutatékozpont

Palyazatot hirdet az alabbi allas betdltésére:

Pénzugyi és szamviteli ugyintézo

Fobb feladatok, munkak:

bejové és kimen6 szamlak ellenbrzése, rogzitése, kontirozasa;

szamlakhoz kapcsolddo dokumentacio elballitasa;

belf6ldi és kilfoldi kikuldetések elszamolasa;

kapcsolédo analitikus nyilvantartasok vezetése;

részvétel a konyvelési feladatok ellatasaban;

havi, negyedéves és éves beszamoldkhoz, riportokhoz adatszolgaltatas;
allamhaztartasi és allamhaztartason kivili kapcsolodod adatszolgaltatasok 6sszeallitasa;
pénziigyi, adminisztrativ feladatok ellatasa.

Az allashoz tartozo elvarasok:

pénzugyi-szamviteli Ugyintéz6i képesités;

1-3 év szakmai tapasztalat Allamhaztartasi szamvitelben:

magabiztos szamitégépes ismeretek (MS Office felhasznaldi szintl ismerete);
munkakoérhdz kapcsolodd szamviteli és add szabalyok magas szintli, naprakész ismerete;
preciz, 6nall6 munkavégzés;

kivald probléma-felismeré és megoldd készség.

Az allas betoltéséhez elényt jelent:

EcoStat ismerete;

palyazatok elszamoldsaban szerzett tapasztalat;

kulféldi kiktldetések elszamolasaban szerzett tapasztalat;
mas kutatékdzpontnal szerzett tapasztalat.

Amit kinalunk:

akar azonnali munkakezdés;

teljes munkaidé;

szinvonalas irodai kornyezet;

versenyképes, stabil bérezés, hosszu tavi munkalehet6ség;
fiatalos és inspiralo csapat;

valtozatos, 6sszetett és kihivast jelentd feladatok.



Sziukséges tapasztalat:
e 1-3 év szakmai tapasztalat

Sziikséges végzettség:
e Pénzugyi-szamviteli GUgyintézdi képesités

Szikséges nyelvtudas:
e Nem szukséges

Foglalkoztatas jellege:
e Teljes munkaid6

Munkavégzés helye:
Millenium Tower Il. — 1095 Budapest, Lechner Odén fasor 7.

Jelentkezés médja:
Keérjuk, kuldje el fényképes onéletrajzat a hr@csfk.org e-mail cimre.



