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I.
A KUTATorOzpoNr .rocAtl,Asl, FELADATA

1. A kutatdkdzpont jogdlldsa

A HLIN-REN Csillag6szati 6s Fdldtudom6nyi Kutat6k<izpont (a toviibbiakban:
kutat6kdzpont) <inrill6 jogi szem6ly, amely a HLIN-REN tagjak6nt, a HIIN-REN Kdzpont
iriinyit6sa alatt mrik<idik, gazdrllkod6si besorol6sa alapjrin r;nrill6 krizponti kdlts6gvet6si
szerv, ir6nyitdsa alii m6s <in6l16an mrikdd6 k<ilts6gvet6si szery nem tartozik.
A kutat6ktizpont jogrilkis{t meghatiroz6 jogszabrily: a tudomrinyos kutat6sr6l,
fejlesZ6sr<il 6s innov6ci6r6l sz6l6 2014.6vi L)O(VI. tcirvdny (a tov6bbiakban: KI'I tv.).

2. A kutatdkLzpont alapftdsa

Alapit6s ideje: 1899. mrijus 16.

A kutat6kdzpont a Magyar Tudomdnyos Atad6mia F6ldrajaudomrinyi Kutat6int6zet6nek,
a Magyar Tudomdnyos Atad6mia Geod6ziai 6s Geofizikai Kutat6int6zet6nek 6s a Magyar
Tudomiinyos Akad6mia Geok6miai Kutat6int6zet6nek a Magyar Tudom6nyos Akaddmia
Konkoly Thege Mikl6s Csillagdszati Kutat6int6zet6be t6rt6n<i beolvadrlsiival j<itt l6tre.
A Kutat6kdzpont 2019. szeptember 1-jdt61 az E6tv6s Lor6nd Kutatisi H616zat rdszeklnt, az

Edtvds Lor6nd Kutat6si H6l6zat Titkrirsriga, 2023. szeptember 1-jdt6l a Magyar Kutat6si
H6l6zat rdszek6nt a Magyar Kutatrisi Hril6zat Titkrirs6ga,2024. jawitr 1-jdt6l a HIIN-REN
Kdzpont irtinyit6sa alatt mrikddik.
A kutat6kdzpont jelen szervezeti 6s mrik<id6si szabiiyzal nak (a tov6bbiakban: szabAlyzat)
j6vrihagyrisakor hatiilyos alapit6 okirat6t - a HIJN-REN Kdzpont elndke (a tovribbiakban:
HIIN-REN elndke) a l3l2l2024lJlF sz6mon, 2024. janiln 18-i keltezdssel adta ki.

3. A kutatdkbzpont alapadatai

3.1 Neve, rtividitett neve
teljes neve: HLrN-REN Csillagiszati 6s Fiildtudomdnyi Kutat6ktizpont
rdviditett neve: HLrN-REN CSFK

3.2 Elnevez6se idegen nyelve(ke)n :

angol nyelvri megnevez6se: HUN-REN Research Centre for Astronomy and Earth Sciences

3.3 Sz6khelye 6s telephelyei:
sz6khelye: 1121 Budapest, Konkoly Thege Mikl6s tit 15-17.,
az iratok 6rz6si helye: a HI-N-REN CSFK Gazdas6gi Igazgat6s6g telephely6n.

telephelye(i):

3.3.1 HUN-RIN Csillagdszati ds Fdldtudomdnyi Kutatdkbzpont Konkoly Thege

Mikl6 s C s i I lagds zat i Intdz e t
cime: 1121 Budapest, Konkoly Thege Mikl6s rit 15-17.



3.3.3 HUN-REN Csillagdszati es Fdldtudomdnyi Kutat6kozpont Fdldtani As

Geokdmiai Intizet
cime: I I 12 Budapest, Budadrsi rit 45.

3.3.4 HUN-REN Csillagdszati ds Foldtudomdnyi Kutat6kdzpont Csillagdszati
Intdzet Piszkistetdi Megligte16 Allomds
cime: 3234 M6haszentimre, Galyatet6 (kusz: 0234, 023512, 0246, 024712)

3.3.5 HIIN-REN Csillagdszati ds Fdldtudomdnyi Kutat6ldzpont
Fdldraj ztudomdnyi Intdze t Alkot6 hdz
cime: 8083 Cs6kv6r, Akad6mia utca 5.

3.4 Levelez6si cime(i):

HUN-REN CSFK: 1 121 Budapest, Konkoly Thege Mikl6s ut 15-17.

HIIN-REN CSFK Konkoly Thege Mikl6s Csillagaszati Intdzet: l12l Budapest, Konkoly
Thege Mikl6s lit 15-17.

HUN-REN CSFK Fdldrajztudom6nyi Int6zet: 1112 Budapest, Buda6rsi rit 45.

HLIN-REN CSFK Fdldtani 6s Geok6miai Intdzet: l1l2 Budapest, Budadrsi rit 45.

3.5 Hivatalos elektronikus lev6lcimek:

titkarsag@cs{k.hun-ren.hu

Honlap cime:
https ://csfk.hun-ren.hr.r/

3.6 lllet6kess6ge,miiktid6siktire:
orszagos

3.7 lr6nyit6 szerv6nek
neve: HIIN-REN Kdzpont

1052 Budapest, Piarista utca 4

I

sz6khelve:

3.3.2 HIIN-REN Csillagdszati ds Fdldtudomdnyi Kutat6kizpont
F 6 I dr aj z tudomdny i Int d z e t
cime: 1112 Budapest, Budatirsi rit 45.

3.3.6 HUN-REN Csillagdszati ds Foldtudomdnyi Kutat6kozpont Gazdasdgi
Igazgatdsdg
cime: 1095 Budapest, Lechner Oddn fasor 7.



3.8 A kutat6ktizpontfeliigyelete, miikiid6s6tirinyit6 testiiletek

A tev6kenys6g6t - a HUN-REN Kdzpont Irdnyit6 Testiilete (a tov6bbiakban:
Irrinyit6 Testiilet) hatiirozatainak megfelel6en - a HLIN-REN elndke ir6nyitja. Az
eln6k a kdzponti k<ilts6gvet6si fejezet tekintet6ben a fejezetet ir6nyit6 szerv
vezetoje. A HUN-REN vezerigazgat6ja a HIJN-REN Kdzponton kereszttil,
kdzvetetten ell6tj a a kutat6h{lozat adminisztrativ iranyit6s6t.

3.9 A kutat6ktizpont szewezett egys6gek6nt mflktid6 tudom6nyos
int6zetek

3.9.1 HLJN-REN Csillagdszati ds Fdldtudomdnyi Kutafikazpont Konkoly Thege

Mikl6 s C s ill agdszati Intizet
- rdviditett neve: HLIN-REN CSFK CSI
- angol nyelvri megnevez6se: Konkoly Thege Miklds Astronomical Institute,

HUN-REN Research Centre .for Astronomy and
Earth Sciences

3.9.2 HIIN-REN Csillagdszati 6s Fal&udomdnyi Kutatdkdzpont Foldrajztudomdnyi
Intdzet
- rdviditett neve: HUN-REN CSFK FTI
- angol nyelvii megnevez6se: Geographical Institute,

HUN-REN Research Centre for Aslronomy and
Earth Sciences

3.9.3 HIIN-REN Csillagdszati ds Fal&udomdnyi Kutatdk)zpont
Geokimiai Intizet
- r<ividitett neve: HLrN-REN CSFK FGI
- angol nyelvri megtevezdse: Institute for Geological ancl

Research, HUN-REN Research
Astronomy and Earth Sciences

Frildtani ds

Geochemical
Centre for

3.10 A kutat6ktizpont azonosit6 adatai:

T6rzskdnyvi azonosit6 szixn: 300322

A amhdztarfiisi azonosit6 szdm: 039486

KSH statisztikai sz6mj el : I 5 3 00320 -7 21 9 -3 12-0 1

Ad6igazgat6si azonosit6 szirm: 15300320-2-43

Sz6mlavezet6 bank neve, cime: Magyar Allamkincst6r (a tovdbbiakban: MAK)

o El6iriinyzat-felhaszniil6si keretsz6mkit kezel6 p6nzintdzet: MAK
. sz{rnlaszirm:l 0032000-0173084 1-00000000
. IBAN sz{rn:HU24 1003 2000 0173 0841 0000 0000

o Int6zm6nyi k6rtyafedezeti sz|mlfit kezel6 p6nzint6zet: MAK
. sz{mlaszim:l0032000-01730841-00060107

:)



. IBAN sz6m: HU10 1003 2000 0173 0841 0006 0107
o VIP kdrg aledezeti sziimliit kezelo penzintdzet: MAK

. szitnlaszitm:l0032000-01 730841 -00070106

. IBAN sziim: HU85 1003 2000 0173 0841 0007 0106

3.1 1 A ktitts6gvet6si szerv f6tev6kenys6g6nek illlamhintartisi szakigazati
besorol6sa:

721900 Egy6b term6szettudomiinyi, mtlszaki kutat6s, fejleszt6s

3.12 Publik6ci6s n6vhasznilat

A kutat6k<izpont tudomdnyos tev6kenysdget vdgz6 munkavdllal6ja publikrici6iban a

kutat6kdzpontot is kdteles feltiintetr0i, a kutat6k6zpont alapit6 okirat6ban
meghatarozottak szerint:
- HLIN-REN Csillagdszati ds Faldtudomdnyi Kutcttdkdzpont; vag)
. HLIN.REN CSFI(

Idegen nyelvii publik6ci6kban:
- HUN-REN Research Centre for Astonomy and Earth Sciences

A kutat6krizpont neve mellett felttintethet6 az a jelen szabitlyzar 3.9 pontja szerinti
intdzet 6s/vagy szervezeti egys6g is, amelyben a tudomSnyos tev6kenysdget vdgz<i

munkav6llal6 dolgozik.

4. A kutatdkAzpont kLzfeladatkdnt elldtott tevdkenysdge

A kutat6kdzpont auton6m m6don vesz r6szt a HIIN-REN Kdzpont k<izfeladatainak
megold6sriban, 6nrill6an is villal kdzfeladatokat, tov6bb6 egy6b tev6kenys6get is vdgezhet.

A kutat6kdzpont kdzfeladatk6nt elliitott alaptev6kenys6geit az irAnyit6 szerv alapit6
oki ratban hatdrozza meg.

4.1 A ktizfeladatk6nt ellStott alaptev6kenys6g kiire

4.1.1 A HIIN-REN CSFK alaptevdkenys6ge csillag6szati 6s fiildtudomriryi (ftildrajzi,
fttldtani, geok6miai) kutatAsok vdgz6se, felfedez6 kutat'isok (alapkutat6sok)
v6gz6se, eredm6nyeinek felhasm6l6sra val6 el<ik6szit6se, illet6leg kdzz6t6tele;
a felfedez<i kutat6shoz sziiks6ges elm6leti vizsg6latok, obszervat6riumi, terepi
6s laborat6riumi m6r6sek vdgzdse, tudomiinyos mriszerek, m6dszerek
kialakitSsa, valamint a m6r6si adatok tudom6nyos feldolgozdsa 6s publik6klsa,
obszervat6riumok 6s laborat6riumok fenntart6sa, illet6leg sziiksdg eset6n rijak
l6tesit6se.

4.1.2 A Ht N-REN CSFK 6s int6zetei a kutalisi alaptev6kenys6g kdr6ben kiemelten
foglalkoznak a k<ivetkez6 tudom6nyteriiletekkel 6s kutatdsi feladatokkal:
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A csillag6szat 6s asztrofizika teriilet6n:

Csillagriszati alapkutatesokat vdgez az univerzumban 6rv6nyesiil6 sajdtos
t6rv6nyek feltrir6sara 6s mind m6lyebb megismer6s6re. A kutat6ktizpont
csillag6szati kutat6si alaptev6kenys6ge soriin kiemelten foglalkozik a k<ivetkez6

tertiletekkel :

- a csillagok es a Nap fizikrija, bels6 szerkezete, fejl<iddse: a csillagok
pulzici6ja, aktiv jelens6gek csillagok l6gk<ir6ben, napaktivitas;

- a csillagok kdriili t6r, benne a Naprendszer kutat6sa: csillagkeletkez6s 6s az

intersztelliiris anyag frzikifia, exobolyg6rendszerek, a Naprendszer 6gitestjei;
- a Tejritrendszer 6s szerkezeti egys6geinek kutatrisa;
- extragalaktikus csillag6szat, szupem6viik, galaxisok, nagyl6pt6kri strukttriik

kutatiisa;
- nukleriris asztrofrzika, a k6miai elemek keletkezdse 6s a Tejttrendszer kdmiai

fejl<id6se;
laborat6riumi aszlrofizika, meteoritkutatiis 6s naprendszeri 6gitest-mint'ik
laborat6riumi elemz6se, asztrogeok6mia;

- iircsiilagdszati kutat6sok, tdbbcsatomes 6s tdbbhullSmhosszu csillagilszat;
a mestersdgesen kibocs6tott elektrom6gneses sugiirz6sok (kiil6n6sen a
csillag6szati megfigyel6seket is 6rint6 tartomrinyokban, pl. f6nyszennyezds)
kdmyezeti hat6sainak tanulmiinyoz6sa 6s m6r6se;

- egy6b tdmrik, interdiszciplinriris kutatrisok, innoviici6 6s technol6gia:
nagyenergids asztrofrzikai folyamatok, fttldi 6s iiLreszk6zdkre miiszer- 6s

megfi gyel6si infrastrukturafej leszt6s, csillagilszattdrtdnet.

A ftildrajztudomrlny teriilet6n:

- a ftldrajz elmdleti alapjainak tovfbbfejleszt6se;
- t6rbeli folyamatok 6s struktfrrik, illetve azok kdlcs<inhat6sainak kutatrisa;

az ember 6s k<imyezete kapcsolatAnak tdr- 6s id6beii vizsgilara],
- a ftildrajzi kdmyezet elemeinek min6sit6se, kiil6n<js tekintettel a term6szeti

6s tarsadalmi-gazdas6gi er6forriisokra, valamint a Krirp6t-medence (f5k6nt
Magyarorsziig) tertilet6n megfigyelhet6 tiirsadalmi-gazdasdgi probl6mri'kra;

- a korszerti Magyarorsz6g-k6p ftildrajzi alapf kialakit6sa (,,Magyarorsz6g
Nemzeti Atlasza") 6s a hagyom6nyosan kormdnyzati munk6t is segit6
nemzet- 6s honismereti ftildrajzi kutatrisok folytat6sa a Kiirpiit-medencdben.

A ftildrajztudominyi alapkutatisok diszciplin6ris srilypontjai:

- a tarsadalomftildrajzi kutatrisok teriilet6n: a t6.rsadalmi-g azdasAgi
t6rfolyamatok, t6rszerkezetek tarsadalomftildrajzi kutat6sa (kiildncis
tekintettel a trirsadalmi strukturfua, n6pesed6sre, a telepiil6sh6l6zatra, a

gazdasdg egyes 6gaira hat6 t6rfolyamatokra, a tdrs6get 6rint6, Itildrajzi jellegri
innoviici6s kutatrisoka) ;

a term6szetftildrajzi kutat6sok tertilet6n: a k<imyezeti felt6telek, az 6sftildrajzi
6s a jelenkori felszinfejl6d6s vriltoz6sainak term6szetftildrajzi kutatiisa
(kiiliin6s tekintettel a geomorfol6giai, negyedidciszaki kutat6soka, a
tdjdegradrici6ra, a kdmyezetftildrajzi, tAjdkol6giai, viz- 6s talajftildrajzi
kutat6sokra);

- a fentiekhez kapcsol6d6 terepi, laborat6riumi 6s geoinformatikai-kartogrrifiai
tev6kenys6g vd9z6se.
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A liildtan teriilet6n:

a kutat6kdzpont az isvinytan-k6zettan-geok6miai kutatdshoz kapcsol6d6
szerkezet{tildtani, vizfttldtani 6s a trigabb 6rtelemben vett kdmyezetftildtani
kutat6sokat v6gez Magyarorszrig 6s trigabb kdmyezel6nek (AlpK6rp6t Dinari
r6gi6) tertiletdn.
A kutat6krizpont ftildtani kutatesi alaptev6kenys6ge sordn kiemelten
foglalkozik:
- az tiled6kk6pz6dest a mezozoikum 6s a kainozoikum sor6n befoly6sol6

fttldtani t6nyez6k meghatiirozis6val;
- a paleoklima ftildt<irt6neti id6l6pt6kii vrlltozilsainak ftildtani vizsgiiatixal.

A geok6mia teriilet6n:

- geok6miai alapkutatrisokat vegez a kbzetgenetika, az Ssvrinyi
nyersanyagk6pztid6s 6s a krirnyezet-geokdmia teriiletdn.

A kutat6kdzpont geok6miai kutat6si alaptev6kenysdge sor5n kiemelten
foglalkozik a k<lvetkez6 teriiletekkel:
- magm6s, metamorf 6s tiled6kes k5zetrendszerek genetikai vizsgrilata, kiildnds

tekintettel a Kdrp6t-medence litoszf6rrlj 6nak megismer6s6re, valamint a
k6zetgenetikai ismeretek alkalmazdsa az archeomehia teriilet6n;

- Magyarorsziig term6szeti kdmyezet6nek geok6miai 6llapotfelm6r6se a
term6szetes h6ttdr 6s antropog6n szennyez6k viselkedds6nek felt6rAsAhoz;

- a Krirp6t-medence krirnyezeti viiltoziisainak (tdbbek kdzdtt
klimaviiltoz6sainak) geok6miai vizsgiiata;

- szikird- 6s fluidumf,2isri 6sv6nyi nyersanyagok genetikrij6nak vizsgdlata 6s

alkalmazisi lehet6sdgeik feltar6sa geok6miai m6dszerekke[.

4.1.3 A HIIN-REN CSFK kutatfsi feladataihoz kapcsol6d6 egy6b
feladatok:

tev6kenys6g6vel dsszefiigg6sben tudom6nyos, szak- 6s ismeretterjeszt6
kiadvrinyokat jelentet meg;
segiti a tudom6ny eredmdnyeinek sz6les kdni kommunik6ci6j6t,
tudom6nykommunik6ci6s feladatokat kit el;
egyiittmrikddik hazai kutat6helyekkel, veliik k<jzds kutat6sokat folytat;
kapcsolatokat tart fenn 6s ldtesit m6s orsz6gok tudom6Lnyos int6zmdnyeivel,
nemzetkdzi tudom6nyos trirsas6gokkal; el6segiti a magyfi csillag6szati 6s

ftrldtudomanyi kutat6sok jelenl6t6t a nemzetkdzi tudomiinyos dletben;
hazai 6s nemzetkdzi tudomiinyos programokat 6s konferencirikat szervez,
szorgalmazza 6s segiti a tudom6.nyos kutatdsok eredm6nyeinek trirsadalmi 6s

gazdasiigi hasmosit6s6t;
a fels6oktatiisi int6zm6nyekkel egyiittmrikddve rdszt vesz az oktat6munk6ban,
kdz6s kutatilsi, kdpzdsi ds loviibbk6pzdsi feladatokat l5t el;
szorgalmazza 6s segiti a tehets6ggondozlst a kutat6i utanp6tl5s biaosit6sa
6rdek6ben, ehhez egytittmiik<idik a tertileten aktiv kdzoLtatAsi 6s fels6oktatasi
intdzm6nyekkel;
szakk6nyltiirat mr.ik<tdtet,

segiti a nemzetkdzi tudomrinyos kapcsolatok fejl6d6s6t,
a haszndlatlban l6v6 ingatlanokat nyilvrintartja, ell6tja azok i.izemeltet6si,
fenntart6si feladatait,
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kutat6si infrastrukturrit miikddtet, fejleszt 6s tart fenn, ezekhez kutatrlsi
eszkdz<iket 6s anyagokat szerczbe.

4.2 Az alaptev6kenys6g tev6kenys6gi ktirtik szerinti r6szletes felsorolisa
korm6nyzati funkci6k szerint

013340 Az rillami vagyonnal val6 gazd6lkod6ssal kapcsolatos feladatok
014030 Term6szettudom6nyi, mriszaki alapkutatiis
015010 AltalAnos k<izszolgiiltat6sokkal kapcsolatos alkalmazott kutatiis 6s fejleszt6s
035010 Kdzrenddel 6s kdzbiaons6ggal kapcsolatos alkalmazott kutatiis 6s fej lesztds
041 1 70 Mriszaki vizsgiiat, elemzds
048010 Gazdas6gi iigyekkel kapcsolatos alkalmazott kutatris 6s fejleszt6s
049020 K +F tev6kenysdgekhez kapcsol6d6 innov6ci6
05 5 0 I 0 Kdmyezetv6delemmel kapcsolatos alkalmazott kutatrls 6s fej leszt6s
082042 K6nywiri rillomriny gyarapitiisa, nyilv6ntart6sa
082043 Kdnyrtriri 6ilom6ny feltrirrisa, meg6rz6se, v6delme
082044 Kt nyrt6ri szolgiiltat6sok
083020 Ktinyvkiad6s
083030 Egydb kiad6i tev6kenys6g
085010 Szabadid6s tevdkenys6gekkel, sporttal, kultririival ds vall6ssal kapcsolatos

alkalmazott kutatds 6s fej lesa6s
093010 Fels6fokri v6gzeltsdgi szintet nem biaosit6 k6pz6sek
09 4 | 20 S zakir inyri tov6bbk6pz6s
094210 Fels6fokri oktat6s
095020 Iskolarendszeren kivtili egy6b oktat6s, k6pz6s

4.3 A kutat6ktizpont rendszeresen ellitott villalkozf si tev6kenys6ge

5. A kutatdkbzpont gazddlkoddsa

A kutat6kcizpont a kiizponti kdlts6gvet6si rendszerben, a KFI tv.-ben, az irllamhiztartisr
jogszab6lyokban, a HUN-REN K6zpont kutat6helyeket 6rint6 bels6 szabdlyzataiban,
tovilbbii a Magyar Tudom6nyos Akad6mi6val (a tov6bbiakban: MTA) kdtdtt ing6 ds

ingatlanhaszn6lati szerz6d6sekben, valamint az Magyar Nemzeti Vagyonkezel6 Zrt-vel
(MNV Zrt) kdtdu vagyonkezeldsi szerz6ddsben foglalt el6iriisok szerint gazdiilkodik a

rendelkez6s6re bocsiitott p6nzeszk<izdkkel, egy6b eszkdzdkkel 6s saj6t bev6teleivel,
gazdiilkoddsi tev6kenys6g6ben a kcilts6gvet6si gazdrilkodas elveit 6s szabiilyait 6rvdnyesiti.
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A kutat6k6zpont az alapit6 okiratriban kapott felhatalmazas alapjin v6llalkoz6si
tev6kenysdg folytat6sAra jogosult, e tev6kenys 6gbol sz\rmaz6 bev6teleinek fels6 hat6ra
a m6dositott kiadiisi el6iriLnyzatok 33%-a.
Jelenleg v6lla1koz6si tev6kenysdget nem v6gez, kiildn szerz6d6s alapj rin eseti jelleggel
vdgezhet.
0 14030 Termdszethrdomrinyi, mriszaki alapkutat6s
041 170 Mriszaki vizsgilat, elemz6s



6. A vagtonnal kapcsolatos szabdlyok

Az clnrill6 jogi szem6lyk6nt mrikdd6 kutat6kiizpont kdzfeladatainak ellitrisa 6rdek6ben sajiit
6s 6llami tulajdonu vagyonelemekkel is rendelkezik, de a tev6kenys6ge sor6n hasmrilt ing6
6s ingatlan vagyon jelent<is rdszben a MTA iiltal a vonatkoz6 t6,rv6nyi rendelkez6sek szerint
t6rit6smentesen hasmrilatba adott vagyonelemekb6l tev<idik 6,ssze. Az MTA tulajdonri
ingatlan 6s ing6 vagyonnak (pl. targyi eszkdzdk, kdszletek) hasznilatiLra azMT A-val kdtdtt
k6toldahi szerz6d6sekben foglaltak irrinyad6k.

7. Erdekeltsdgirendszer

Alaptev6kenys6g elszimol6sa - ktilts6gvet6si maradviny

Az alaptev6kenysdgi feladatokat a jelen szabiiyzat 4.1 pontja tafialmazza. Az
alaptev6kenys6gre vonatkoz6 elsz6mol6si szab6lyokat kell alkalmazni azon tev6kenys6gek
eset6n is, amelyeket - az |llamhdztartiisr6l sz6l6 jogszab5lyok vonatkoz6 rendelkezdsei
alapjan - az alapit6 okiratban nem kell feltiintetni. Az alaptev6kenys6g k6r6be tartoz6
feladatok kiadrisainak 6s bev6teleinek kiildnbdzete a k<ilts6gvet6si maradv6ny. A
kdlts6gvet6si maradvrinynak tartalmaznia kell a piiyiaati bevdtelek maradviinyiit is.

8. A kutatdkdzpont alap{tdi, tulajdonosi jogai gazddlkodd
szervezetekben

A kutat6krizpont alapit6i 6s kizrir6lagos tulajdonosi jogokat gyakoroi a Magyar Csillagriszat
Nonprofit Kft. gazdrilkod6 szervezetben (cdgSegyz|kszirn: 08-09-029131, ad6szrim:
2s967238-2-08).
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II.
A KUTAT ox0zpoNT vEZETESE

1. A kutatdkdzpontvezetdse

A kutat6kcizpont eryszem6lyi felel6s vezet6je a fdigazgatS, aki a munka t6rv6nyk6nyv6r6l
sz6l6 2012.6vi I. tdrvdny (a tov6bbiakban: Mt.) 208. $ (1) bekezd6s6ben nevesitett vezeto
6ll6sri munkav6llal6. A f6igazg at6 es az egyes szervezeti egys6gek kdzdtt, valamint a

szeruezeli egysdgeken beltil a feladatkdrdk 6s hat6sk6rdk a foigazgat6 rendelkez6se szerint
decentralizdltak. A foigazgat6 valamennyi, a kutat6krizpont mrikdd6sdt 6rint6 k6rd6sben -
ha a HI,rN-REN elniikdnek hatarozata elt6r6en nem rendelkezik 6nrill6an drint.

A fi5igazgat6 kiizvetlen ir6nyitrisa 6s ellen6rz6se alatt iil6, az Mt. 208. $ ( 1) bekezd6s hatrilya
al6 tartozo, vezet6 rilkisri munkavillal6nak min6siilnek az allbbi munkavrillal6k:

- f6igazgat6-helyettes,
- gazdasdgi vezet6.

A f6igazgat6 ir5nyit6si jogainak jelen szabirlyzalban meghatarozott kdr6t - eltdrS
jogszab6lyi rendelkez6s hiriny6ban - a kutat6kdzpont vezet6 6lliisri munkavdllal6jara
iitruh6zhatja. A vezet<ik hatrisk<irdt, jogait 6s felel6ss6g6t a vonatkoz6 hat6lyos jogszabrilyok,
az irdnyilo szerv rendelkez6sei, a kutat6kdzponti bels<i szabtiyzatok, foigazgat6i
rendelkez6sek (utasit6sok), 6s a jelen szabtlyzat tartalmazza.

IIL
A KUTAT6TOZPONT SZERVEZF'TI FELEPITESE

1. A kutatdkdzpont szervezetifelipltdse

A kutat6k<izpont szervezeti egys6gei a tudomiinyos int6zetek.
A tudom6nyos intdzeteken beliil kutat6csoportok, tovribbrl a kutat6munka felt6teleit biztosit6
egy6b, kutat6k<izponti szervezeti egys6gek mrikcidnek.
A kutat6kdzpont szervezeti fel6pit6s6t az I. saim melldklel tartalmazza.
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A f6igazgat6 ktizvetlen ir{nyit{sa 6s ellen6z6se alatt 6i16, ery6b munkavdllalik az

al6bbiak:
a szervezeli egys6gk6nt mrikdd6 tudomrinyos intdzet igazgat6ja;
a bels6 ellen6rz6si feladatokat ellit6 munkav6llal6:

- a kutat6kdzponti tudomrinyos titkrlr;
- kutat6csoportvezet6je;

kutat6kdzponti kdnyltrir vezet6je;
- az informatikai koordin6tor.



2. Tudomdnyos szervezeti egysdgek megnevezise:

Tudomdnyos int6zetek:

A HUN-REN CSX'K Konkoly Thege Mikl6s Csillagiszati Int6zet
B HUN-REN CSFK Ftildrajztudomdnyi Int6zet
C HUN-REN CSFK Fiildtani 6s Geok6miai Int6zet

A kutat6kdzpont intdzeteiben kutat6csoportok mrik<idnek, laborat6riumi, obszervat6riumr
h6tt6rre1.

Tovribbi k utatdk64)onti sze rvezeti e gtsigek megneveTds e :
- Gazdas6gi Igazgat6stq
- Kutat6kcizpontikdnyrtar

rv.
AZ IRANYirAsn,q.N ES DoNTnSrrOz,q.rALBAN

nrszrvnv6 rnsrUr-,rrnx

1. A testiileti szervek miikhdisdnek dltaldnos szabdlyai

A testiileti szervek a foigazgal6 egyszem6lyi felel6ssdg6nek 6rintetleniil hagy6sdval
k<jzremrik6dnek a kutat6kdzpont iranyitrisriban, vdlemdnyt nyilv6nitanak, 6s javaslatokat
tesznek a hat6skt riikbe utalt tdmakdr<ikben, de j avaslatuk jogszab itly vagy azirinyit6 szerv

riltal kiadott ellent6tes rendelkez6s hirinyriban - a f6igazgat6t nem kdtelezi.
A testiileti szervet - sztiks6g szerint - annak eln<ike hivja dssze 6s vezeti iildseit, amelyr6l
jegyz6kdnyvet/emldkeztet6t kell k6sziteni. Az elndk akad6[yoZat6sa eset6n az eln6ki
feladatokat az elniikhelyettes, ennek hi6nyriban az eln<ik 6ltal a testiilet tagiaib6l kijeliilt
szem6ly l6tja el. A testiilet rlll6sfoglal6sait (hatfuozatait) a jegyz6kdnyvekben elkiiliinitetten
kell megfogalmazni, illetve azokat kronologikus sorrendben nyilviin kell tartani. A testiiletek
miikdd6sdnek r6szletes szabalyait a testiilet iigyrendje lartalmazza.

2. A testiileti szervek bsszetitele,feladata

2.1 Azlgazgat6tanics

Az lgazgatotanitcs (a tovribbiakban: IT) a kutat6kdzpont f6igazgat6jinak d<int6s-el6k6szit6
6s tan6csad6 testtlete, amely iil6sein minden, a kutat6k6zpontot 6rint6 fontosabb k6rd6sben
v6lem6nyt nyilvrinithat, 6s javaslatot tehet. A f6igazgat6 az iil6sen elhangzottak alapjiin
ctn6ll6an dctnt a hatiiskdr6be tartoz6 k6rd6sekben.

Az IT elndke a fi5igazgat6. Akadiilyoztat6sa, t6voll6te eset6n az IT iil6seit a foigazgat6-
helyettes vezeti, aki a d6nt6sek<il ut6lagos beszimoliissal kriteles tiij6koaatni afoigazgatol.
Az IT titkrira a kutat6kdzponti tudomrinyos titkrir.
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Az IT tagjai: a f6igazgato, a foigazgat6-helyettes, a gazdasigi vezet6 ds a tudom6nyos
intdzetigazgatdk. Az IT i.il6s6n az egyes napirendekhez kapcsol6d6an meghivoftk6nt
tan6cskoziisi joggal rdsz vehetnek az 6rdekv6delmi szervezetek kdpvisel5i, illetve a
foigazgat6 6,ltal felk6rt munkav6llal6k vagy mris 6rdekelt szemdlyek.
A d6nt6s - a f<iigazgal6 egyszemelyi felel6ss6ge mellett nem cscjkkenti a testiilet tagiainak,
a szew ezeti egys6gek vezet6inek feiel6ssdg6t.

A f6igazgat6 kdteles kik6mi az IT v6lem6ny6t az alitbbi iigyekben hozand6 ddnt6sek el<itt:

- a munkab6r m6rt6k6nek emel6se, egy6b b6relemek (utalom, pr6mium stb.) elveinek
kialakitdsa;

- tudomiinyos intdzet l6tesitdsdnek, illetve megsztintet6s6nek kezdemdnyez6se;
tudomrinyos tervek kialakitiisa, azok jelent<isebb m6dosit6sai;

- a kutat6kdzpont tudomiinyos munkakdrben foglalkoztatott munkavrillal6ival szembeni
kdvetelm6nyrendszer kialakitiisa, m6dositiisa;
a kutat6kdzponti munka rdvid- vagy hosszabb t6v[ 6rt6kel6s6nek k6rd6sei;

- a kutat6kcizpont kdnyv- 6s foly6irat kiad6sival kapcsolatos ftibb tartalmi, szem6lyi 6s

anyagi k6rd6sek.

A f6igazgat6 kik6rheti az IT v6lem6ny6l az ald}bi iigyekben hozand6 d6nt6sek el6tt:
tudomdnyos munkakdrre tdrt6n6 rill6s meghirdet6se;
vezet6i rill6sri munkavrillal6 munkaviszony6nak megsziintet6se;
munkavrillal6k munkakdr6nek m6dositrisa;
a miivelt tudom6nyos teriiletek b5vit6se, sziikit6se, rij kutat6sok inditrisrinak
kezdem6nyez6se;
a kutat6kdzpont rendelkezds6re 6l[6, kdtelezetts6gv6llaliissal nem terhelt p6nzeszk<izdk
felhaszndliisa.

Az IT a fentieken tul jogosult mindazon iigyekben v6lem6nyt nyilv6nitani, amelyeket tagiai
az IT el6 terjesztenek.

Az IT dves munkaterve alapj iin, 6venk6nt legal6bb egyszer iil6sezik, sziiks6g eset6n azonban
b6rmikor risszehivhat6. Az til6s szem6lyes r6szv6tellel vagy elektronikus form6ban is
lebonyoiithat6. Az IT iil6sdr6l eml6keaet6 k6sziil, amelyet az IT eln6ke hagy j6v6,6s azl
j6vrifiagyrist kdvet6en a rdsztvev6k megkapj rik. Az IT elndkdnek rendelkez6se alapjan, ha
jegyz6k<inyv felv6tel6re keriil sor, el6zetesen jegyzokdnyvvezet6t ds k6t hitelesit6t kell
egyszeni sz6t6bbs6ggel megv6lasztani. Az tizemi tanrics megkapja az IT ti16s6n targyalt, a

vonatkoz6 jogszabdlyok alapj6n kifejezelten azijzemi tan6cs feladat- 6s hat6sk6r6b e tartoz6
iigyeket, ddnt6seket tartaimaz6 kivonatos jegyz<ikcinyvet.

2.2 A Kiils6 Tanicsad6 Testiilet

A kutat6kdzpont munkrij6t 6s feliigyeletdt - a f6igazgat5 ddnt6sdt6l fiigg6en - a Kii1s6
Taniicsad6 Testtilet (KTT) trimogathatja. L6trehozisa eset6n a KTT <isszetdtel6re, tagjainak
felk6rds6re, megbizrisiira, valamint miik6dds6re vonatkoz6 szab6lyokat a kutat6kdzpont
kiildn szabSlyzatb an hatirozza meg.
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2.3 A kutat6ktizponti iil6s

A kutat6kdzponti kdz6let f6ruma, amelyen a kutat6kdzponttal munkaviszonyban iill6
munkav6llal6k jogosultak r6szt venni. A kutat6kdzponti iil6s feladata, hogy m6dot adjon a
kutat6k6zpont eg6sz6t 6rint6 kdrd6sek megvitatiisilra 6s - ha sztiksdges - a kutat6kdzponti
k<iz<iss6g 6ll6sfoglal6srira.
Az iil6st a loigazgato hivja 6ssze 6vente legaliibb egyszer, a levezet6 elndki funkci6t a

foigazgat6, vagy az |ltala irdsban felk6rt szem6ly t6lti be.

A f6igazgat6 az IT meghallgat6sa utrin kutat6kdzponti iil6st hivhat dssze minden olyan
alapvet6, a kutat6k6zpont eg6sz6t 6rint6 k6rd6s megtri,rgyakis6ra, amelyben a kutat6kdzponti
kdzdssdg vdlem6nynyilvrinitrls6t sztiks6gesnek tartja (p61d6ul: jelent6s fejleszt6sek,
dtszervez6sek stb.).
Kutat6kdzponti til6st kell dsszehivni minden olyan, a tudom6nyos tev6kenys6get 6rint6
esetben, amikor a kutat6kdzpont tudom6nyos munkak<irben foglalkoztatott kutat6
munkaviillal6inak v6lem6ny6t sztiks6ges megismemi. Ebben az esetben a tudom6nyos
munkak6rben foglalkoztatott munkavrillal6k jogosultak a k6rd6sr6l szavazni.

Kutat6kdzponti iilds <isszehivilsiit, valamely k6rd6s napirendre ttiz6s6t a kutat6kdzponti
k<izdss6g is kezdem6nyezheti. A kutat6kdzpont eg6sz6t 6rint6 kdrd6sek eset6n a

kutat6krizpontban foglalkoztatott munkav6llal6k tdbb mint fel6nek, tudom6nyos
k6rd6sekben a tudom6nyos munkakcirben foglalkoztatott munkaviillal6k t6bb mint fel6nek
kezdem6nyez6s6re a f6igazgat6 k<jteles a kutat6k6zponti iil6st 6sszehivni. A kutat6kdzponti
iil6sr6l jegyz6k6nyv kdsziil, melyet a gazdas6gi vezet6 aliirirsilval hitelesit.

2.4 A tudomrinyos int6zet 6rtekezlete

A tudom6nyos irttlzel 6rtekezlete a kutat6si egysdg munkaf6ruma, amelyet 6vente legal6bb
egyszer dssze kell hivni. Ha a kutat6kdzpont mrikdd6s6nek eg6sz6t 6rinti a napirend, ebben

az esetben az lrtekezletre a f6igazgat6t is meg kell hivni. A foigazgat6 jelenl6t6ben keriil sor

az 6ves munkadrtekezletre, amelyen a foigazgat6 lrtdkeli az elozo 6v munk6j5t, ismerteti a
kutat6kdzpont feladatait. A tudomrinyos intezethez tartoz6 munkav6l1al6k jogosultak

v6lem6nyt nyilvrinitani az oket 6rint6, a kutat6sokkal kapcsolatos, illetve szem6lyi
k6rd6sekben: pdlydzatok, kutatiisi egyiittmrikdd6s kutat6kctzponton, illetve a tudomrinyos
int6zeten beliil 6s kiviil, nemzetkdzi kapcsolatok alakitiisa, tudomiinyos eredm6nyek
megjelentet6se, felhaszn6lasa, sz6mitiistechnikai fejleszt6s, 6s egy6b a vezeto ilta)
el6terj esztett iigyek.

3. A munkavdllaldk riszviteli joga a mankdltatd ddntdseiben

A munkavrillal6kat az Mt. XX. fejezet6ben (Az ijzemi tan6cs) foglalt rendelkez6sek szerint
rdszv6teli jog illeti meg a munkiiltat6 d6nt6seiben. A r6szv6teli jogokat a munk6ltat6val
munkaviszonyban rill6 munkav6llal6k nev6ben az alta|uk kdzvetleniil valasztott, a
munkiiltat6 egyes, <in6ll6 telephelyeihez kapcsol6d6 munkav6llai6k ldtszrimrit6l fiiggtien
tizemi megbizott vagy tizemi tandcs (a tov6bbiakban: tizemi tanilcs) gyakorolja. Az izemi
tan6cs mrik6d6s6vel kapcsolatos s zabfllyokal az tzemi tan6cs saj6t tigyrendj e hatilrozza meg.

1+



V.
A KUTATorozpoNr UUTODESEVEL

KAPCSOLATOS RENDELKEZESEK

1. A kutatdkdzpont kdzf,elodatai elldtdsdnak mddia

A kutat6kdzpont alapit6 okiratrinak megfelel6en v6gzi tev6kenys6g6t 6s kdzremiik6dik a

HUN-REN Kdzpont k6zfeladatainak teljesit6s6ben. A kdzfeladatokon trilmen6en azonban,

az elnyert p|lylzatok 6s kutat6si-fejlesztlsi szerz6d6sek riltal behatrirolt m6don, az alapit6
okiratban foglaltakkal 6sszhangban, a foigazgat6 hat1rozza meg a kutat6kdzpont feiadatait,
tev6kenys696t.

2. Szakmai,funkciondlis kapcsolatok

Az iritnyilo szerv vezet6ivel, szertezeti egys6geivel, tovdbb6 tudomrinyos testtileteivel a

kapcsolatot a foigazgat6, ds felhatalmazasa alapjan a jelen szabiilyzatban feltiintetett
feladataik megval6sitrlsa 6rdek6ben a foigazgat6-helyettes, a gazdasiryi vezet<i 6s a

tudom6nyos int6zetek igazgat6i tartj6k. A f6igazgal6 ennek megfelel6en szabiiyozhalja a

kapcsolattarkis rendj6t.

J. A kutatdkdzpont kipviselete

A kutat6kdzpont 6ltal6nos kdpviselet6re a foigazgat6 jogosult, aki e jogk<irdt Altaliinosan
meghatiirozott, illet6leg egyedi esetekben, 6lland6 vagy ideiglenes jelleggel 6trutr6zhatja. A
jogkor<ik itruhtaAsa irrisban, a jogkcir, az id6tartam, az elliitand6 feladat pontos
megjel6l6s6vel, a k6pviseleti jog terjedelmdnek meghatarozds6val tdrt6nik. A foigazgat6 a

kdtelezetts6gvrillalSsi 6s k6pviseleiti jogainak 6truhr26srit b6rmikor megsziintetheti.
Valamennyi, a kutat6kdzpont, vagy annak szervezeti egys6geit 6rint<i minden olyan irat
6rv6nyessdg6hez, amely p6nztgyi kdtelezetts6gv6llaliist tartalmaz, a gazdas{gi vezet6, vagy
az iiltala megjel6lt szemdly pdnziigyi ellenjegyzdse sziiks6ges.

4. Belsd irdnyltris, szabdlyzatok

A kutat6k6zpont tev6kenys6g6t jogszabrilyok, irrinyit6 szervi rendelkez6sek, a jelen
szabitlyzat, a kutat6kdzpont bels<i szabiilyzatai 6s f6igazgat6i rendelkezdsek (utasit6sok)

szabalyozzik . A bels<i szabiilyzatok alkot6s6r6l szabilyzallal rendelkezik.

A f6igazgat6 az SZMSZ mell6klet6t nem kdpez6, a szervezet mrikcid6si folyamatait leir6,
feladatokat ds felel6ss6gi szabrilyokat meghat6roz6 utasitrisokat adhat ki, melyek
feliilvizsgrflata a jogszabrllyi kdrnyezet v6ltoz6sakor kdtelez6.

Az iratkezel6s intezmenyi rendj6nek szabirlyozisa a szervezett egys6gek Ugyrendjdben 6s

az Iratkezel6si szabdlyzatban tdrtdnik.
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Utasitiisok kiadiisara akkor kertil sor, ha azt jogszabdly, irinyit6 szervi rendelkez6s el6irja,
illetve kutat6kilzponti drdekb<il a foigazgat6 aa sziiksdgesnek it6[i.

A kutat6k<izpont fSigazgat6j6nak kdtelezetts6ge az egyes szervezeti egys6gek tigyrendj6nek
kiad6sa 6s azok naprak6szs6g6nek biztositrisa.

A HLIN-REN Kdzpont, mint ir6nyit6 szerv 6ltal az al bbi trirgykdrdkben kiadott
keretszabiilyoziis rendelkez6seit a kutat6k<izpont magrira n6zve k6telez5nek fogadja el:

- Bels6 Ellen6rz6si Kdzik6nyv;
- Szellemitulajdon-kezel6si Kerelszabiiyzal;
- Informatikai BiZonsiigi Keretszabilyzat;
- Kommunikrici6sKeretszabiilyzat.

Bels<i Ellen6rz6si K6zikrinyvre vonatkoz6 keretszabiiyozdskdnt az dllamhaz tartasdrt felel6s
miniszer 6ltal k<izz6tett mintaszab6lvzat tekintend6.

Jelen szabilyzat mell6klet6t k6pezik az alibbiak:
- Kutat6kdzpont szervezeti fel6pit6s6nek 6brrija, organogram (1. szrlmri mell6klet);

Munkrlltat6i jogok gyakorlisrinak rendje (2. szdmri mell6klet).

5. Amunkaviszonnyalkapcsolatos kdvetelmdnyek

5.1 Foglalkoztatflsi ktivetelm6nyek

A tudomiinyos 6s nem tudom6nyos munkak6rben foglalkoztatott munkavdllal6k eset6ben
egyar6nt a kutat6k<izponti kdvetelmdnyrendszerben az adott munkakdrre el5irt
kdvetelm6nyek az iranyad6k.
A gazdas6gi vezet6nek, az 6rv6nyesit6si feladatokat ell6t6 szem6lynek, valamint a

kdtelezetts6gvrillal6s p6nziigyi ellenjegyz6s6re feljogositott szem6lynek az rillamhdztartrisr6l
s2616 t6rv6ny v6grehajt6sar6l sz6l6 36812011. (XII.31.) Korm.rendelet (a tov6bbiakban:
Avr.) rendelkez6seinek megfelel6 k6pzetts6ggel 6s v6gzetts6ggel kell rendelkeznie.

5.2 A munkavrillal6kkal szemben timasztott fltalSnos kiivetelm6nyek

A kutat6kdzpont valamennyi munkavrillal6ja kdteles az Mt. I. fejezet6ben nevesitett
fltaldnos magatart6sk6vetelm6nyeket betartani, valamint az Mt.-ben nevesitett riltalfuros,
munkavrillal6i kdtelezetts6geinek eleget tenni. Ezen trilmen6en kdteles tovdbbil:

- a kutat6kdzpont, valamint a HUN-REN szakmai 6s gazdasiigi himev6t legjobb
tudiisa szerint 6s kifog6stalan magatart6ssal megbriznt;

- a munkav6llal6kkal szemben t6masztott 6s a munkakdriikhdz igazod6, rlLltaliinosan
elvrirhat6 erk6lcsi szabiilyoknak megfelel6 magatartiist tantsitani;

- a kutat6kdzpont 6rdekeit 6rv6nyesiteni a t6rv6nyess6g keretei kdzdtt;
- v6gzetts6g6nek, szakmai gyakorlatrinak 6s a munk6ltat6n6l szerzett ismereteinek

alkalmaz6s6val a legiobb tud6sa szerint eljdmi, 6s ezzel bizlositalll a rdbizotl
feladatok sikerdt 6s eredm6nyess6g6t;

- feladatait a kdz6rdek figyelembev6tel6vel ell6tni;
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a tudom6nyos c6lok megval6sitrisa 6rdek6ben ismereteit tovebbfejlesaeni;
a j6 erkdlcs 6s a tudomrinyos etika riltaLinos elismert szabiilyait megtartani, a

kutat6kdzponti munkaviillal6kkal szemben tiimasztott etikai szabiilyoknak
meglelelo magalartast tanusitani.

A kutat6kdzpont tudomrinyos munkaktirt bettilt6 munkavrillal6i kdtelesek kiildndsen:

- a nemzetk<izi 6s hazai tudom6nyos viligban elfogadott alapelvek, a

tudomiiLnyteriiletre irrinyad6 etikai szabiiyozisok 6s a kutatrisi h6l6zat mrik6d6s6ve1

kapcsolatos, stratdgiai elveket tartalmaz6 dokumentum elvrir6sainak megfeleltien
tevdkenykedni ;

- a HI-N-REN Kdzpont szervezeti egysdgeivel, 6s miis k-utat6int6zetekkel/
kutat6kcizpontokkal fen-ntartott kapcsolatokat er6siteni;

- a tudom6nyos kdvetelmdnyrendszer figyelembev6tel6vel tudomdnyos
tev6kenys6get folytatni, tudomiinyos tev6kenys6giik eredm6nyeit publik6lni 6s a
publik6ci6s tev6kenysdgiik sorrin a kutat6kiizpont szellemi tulajdon kezel6s6re
vonatkoz6 szab irly zalAt betartani ;

- szakmai munkrijukr6l 6vente legaliibb egyszer besziimolni az igazgat6nak,
felhiv6sra egy-egy t6ma kutat6s6nak el6rehalad6siir6l 6v kdzben isjelent6st tenni;

- tudom6nymetriai adatok gyiijt6sdhez, kozzdtdtellhez a sztiks6ges informiici6kat
ritadni.

5.3 Vagyonnyilatkozat-t6teli ktitelezetts6ggel bettilthet6 munkaktirtik

Az egyes vagyonnyilatkozat-t6teli kd,telezetts6gekr6l sz6l6 2007.6vi CLII. tdrv6ny 3.$
(3)(e) albekezddse alapjrin vagyonnyilatkozatra kdtelezett az a kdzszolgiiatban nem 6116

szem6ly, aki - dnrill6an vagy testtilet tagjak6nt - feladatai elliitiisa soriin a kutat6kdzpont
kdlts6gvet6si, vagy egy6b pdnzeszkdzei 6s az iilami vagyonnal val6 gazdrllkodds
tekintet6ben javaslattdtelre, ddntdsre, illetve ellentirz6sre jogosult.

A kutat6kdzpontban jelen szab lyzat kiadiisakor vagyonnyilatkozat-t6telre k6telezett
szem6lyek:

- afoigazgat|;
- a f6igazgat6-helyettes;
- a gazdasdgi vezeto;
- a bels6 ellen6r;
- a tudomrinyos intdzet igazgat6ja;
- a kozbeszerz6si eljrir6s sordn javaslatt6telre, dcintdsre, vagy ellen6rz6sre jogosult

szem6lyek.

5.4 A munkav6gz6s Sltaldnos szab6lyai

1,7

A kutat6kdzpont munkavdllal6inak jog6llis6t, feladatait 6s az ebhez kapcsol6d6 hat6skdrt,
ddntesi j ogkdrt 6s felel6ssdget vonatkoz6 jogszab6lyok (els6sorban a KFI tv., illetve az

Mt.), a kutat6kdzpont egy6b szabf.lyzatai, vezet6i utasitlsai, 6s a munkakiiri leiris
tartalfiazza.
A kutat6kdzpontban a tudomiinyos munkakdrben - a kutat6si infrastrukturiihoz kdtdtt
(els6sorban m6r6simegfigyel6si) feladatok jellegdb6l kcivetkez6en - a munkahelyen
tciltend<i id6 tartama heti 5 teljes munkanap. A munkahelyen tdltend6 munkaidtiben t<irt6n6

munkav6gz6s egyes saj6tos szabiilyait, a munkaid6-beo sztist (azaz a munkarendet) 6s a
munkaid6-nyilv intart s szabiiy ait f6igazgat6i utasilits szabiiy ozza.



VI
A KUTAT 6t<6zp oNT vE zE rorNrr .locArlAsa,

FELADAT- ES HATASKORE

1. Affiigazgatd

1.1 Jogill6sa
A foigazgatot a HUN-REN elncike nevezi ki hatarozatlan id6re 6s gyakorolja felette a
munk6ltat6i jogokat. A HUN-REN elndke a foigazgatS kinevez6s6r6l 6s - a halad6ktalan
munk6ltat6i intdzked6st nem igdnyl6 esetben - a kinevezds visszavoniisiir6l az lrinyito
Testiilet v6lem6nydnek kik6r6se utrin ddnt. A foigazgat6 kivrilasz6srinak m6dj6r6l 6s az

egydb munkriltat6i jogok gyakorl6sdr6l a HUN-REN elndke bels6 szabiiyzatban
rendelkezik.

A foigazgato az Mt. 208.$ (l) bekezdese alapjin vezet6 61l6sri munkavrillal6,
munkaviszonyban a kutat6kdzponttal illl.

A fbrgazgal6, mint a kdltsdgvet6si szerv vezet6je a kutat6int6zet iigyeiben a vonatkoz6
jogszabrilyok €s az irinyiti szerv rendelkez6seinek keretei kdz6tt 6n6ll6an 6s egy6ni
felel6ss6ggel ddnt.

1.2 Feladat- 6s hatisktire, a hatisktirtik gyakorl{sinak m6dja

kapcsolattartiis a HUN-REN Kdzpont vezet6ivel, a HI-IN-REN Kdzpont szeryezeti
egys6geivel;
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A fiiigazgat6 sajit hatisktirben az ahbbi jogktirtiket gyakorolja:

- kutat6k<izpont iiltaliinos 6s teljes k6pviselete;
- rendelkezds a kutat6kcizpont el6irinyzatai (6s saj6t bev6telei) felett;
- kiadmanyozisi jog gyakorl6sa a kutat6kcizpontot 6rint6 valamennyi tigyben;
- ddnt6s a kutat6kdzpontot drint6 elvi, tudomrinypolitikai 6s tudomSnyos

k6rd6sekben;
- ddntds a kutat6kdzpont eltal hasmAlt (tulajdonolt) vagyon vonatkozfrsirban;
- kutat6kcizpontirdszv6telviillal6sakiemeltkutatrisi feladatokban;
- a kutat6kdzponti kutat6i kdzdss6g fejlesztdsi irrinyd,nak meghat6roziisa;
- a kutat6kdzpont hum6npolitikai munk6janak irinyitbsa;
- javaslatt6tel akutat6kdzponti munkav5llal6kkitiintet6s6re;
- a kutat6kdzpont hazai 6s ktilfttldi kapcsolatainak iriinyit6sa;
- a kutat6kdzpont terveinek v6gleges kialakitrisa;
- min6sitett iratok kezel6se;
- a kutat6kdzponti id6szaki kiadvanyok eset6ben rendelkezik az alapitit megilletri

jogokr6l;
- a kutat6kdzpont alapit6i, tulajdonosi joggal rendelkezo gazddlkod6 szervezete

tekintet€ben rend elkezik az alapit6t megilletri hat6skdrdkkel.



a kutat6kdzpont kutatrlsi feladatainak meghatrirozisa, fo c6lkitrizdseinek,
tudomiinyos koncepci6jdnak, beszrimol6inak el6k6szit6se, ellen6rz6se,
j6vrihagy6sa;

a kutat6kdzpont anyagi eszkdzeinek 6s l6tszrirnrinak a tervezett kutatiisi
tev6kenys6ghez igazod6 feloszt6sa, a tudomiinyos int6zetek igazgat6i javaslatanak

ismeret6ben;
a tan6csad6 testtiletek tagjainak felk6r6se 6s visszahiv6sa;
a szervezeti egys6gek miikdd6s6nek koordiniiliisa azok vezet6i ritjan;
a kutat6kdzponti munkav6llal6k szakmai fejl<id6s6nek el6segitdse;
az inl€zelek kutat6si ir6nyvonaldnak j6vdhagy6sa ds m6dositiisa a tan6csad6
testiiletek v6lem6ny6nek meghallgatrlsiival;
a kutat6kdzpont szervezeti 6s mrik6d6si szabiiyzatinak elk6szit6se, 6s
j6vithagyisra az iriinyit6 szerv el6 terjeszt6se;
a kutat6kdzpont teljeskdni k6pviselete;
a kutat6k6zpont hazai 6s kiilldldi szervezetekkel, szem6lyekkel val6
kapcsolauartdsrinak meghatriroz6sa, meghiv6levelek kiad6sa;
a kutat6kdzpont eg6sz6t 6rint6 tudomdnyos, gazdas6gi, miiszaki inform6ci6
hirkrizl6 6s egy6b szervek sziimara t6rt6n6 kdzldsdnek enged6lyez6se;
kutat6si 6s egyiittmiikdd6si szerz6d6sek megkcitdse;
a tudomiinyos kutatishoz kapcsol6d6 szolgriltat6i szerz6d6sk6t6si jogok
tudom6nyos int6zetigazgat6khoz tdrt6n6 deleg6l6sa;
a kutat6kdzponti humrinpolitikai munka ir6nyitiisa, a szem6lyi min6sit6sre
kdtelezettek kdrdnek a meghatiirozisa €s az ezzel kapcsolatos feladatok ell6t6sa;
munk6ltat6i jogok gyakorkisa a 2. szrimri mell6kletben meghatiirozottak szerint;
kdtelezetts6gviillaliisi 6s utalvrinyoz.isi jogkdr gyakorllsa a kutat6k6zpont
gazd6lkod6si szabiiy zatirb an fo glaltak szerint;
a kutat6kdzpont munkarendj6nek meghatirozdsa, a munkafegyelem betartrisanak
biaositrisa;
a gazdasigi tervek szakmai megalapozottsiigiinak, a szakmai tervek gazdasiigos
v6grehajuisrinak, a m6rleg kdszit6s6nek 6s a leltrirozisi k6telezetts6g teljesit6s6nek
feliigyelete;
a szerz6d6ses kiitelezettsdgek teljesit6s6nek biztosit6sa;
az IT munk6j6nak irrinyit6sa, javaslatainak hasmosit6sa;
a munkavrillal6k kdz6ss6g6t megillet6 jogok 6rv6nyre juttat6sa;

a foigazgati-helyettes, az tgazgat6k, a gazdasiigi vezet6 6s a bels6 ellen6r kcizvetlen
irifuryitiisa;
az informatikai koordin6tor 6s a kutat6kdzponti kcinyrtiirvezet6 felk6r6se,
k6zvetlen irinyit6sa;
a min6s6gellen6rzdsi rendszer kialakit6sa 6s miik6dtet6se;
a bels6 ellen<irz6s kialakitris6r6l 6s mrikdd6s6hez sziiks6ges fon6sok biaosit6srir6l
gondoskod6s;
a bels6 6s ktils6 ellen6rz6sek megrfllapit6sainak, 6szrev6teleinek, javaslatainak
figyelembev6tele 6s be6pit6se a tevdkenys6gbe, a szewezetiegys6g-vezet6k
bevoniis6val;
a kock6zati t6nyez<ik figyelembev6tel6vel kockrizatelemzds elv6gz6se (v6geztet6se)

6s kockazatkezel6si rendszer mrikddtet6se;
a kutat6kdzpont bels<i kontrollrendszer6nek kialakitrisa, miik<idtetdse 6s fejleszt6se;
az i.ra.*lezells rendj6nek meghataroz6sa 6s szab6lyszeriisdg6nek feliigyelete;
min6sitett, illetve egydb v6dett adatokr6l, a szem6lyes adatok6l 6s az iizleti titok
v6delmdr<il val6 gondoskodds:
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a kutat6kdzpont belso szabily zatainak kiadiisa;
gondoskodik a kutatrisi adatok kezel6s6re vonatkoz6 szabAlyzat elk6szitds6r6l;
az ingatlanhaszn|lattal, azingo vagyonnal, a szellemi tulajdonnal va16 gazd6lkodiis
megszervez6se, a vagyonv6delem biaositiisa;
a kozbeszerzesek6l sz6l6 201 5. 6vi CXLIII. torv6ny el<iiriisai alapjin a

k<izbeszerz6si elj 6r6s 6rt6kel6se sor6n hozott d6nt6s 6s az egyes eljrirrisi
cselekm6nyek, a szerz<idds megkdt6se tekintet6ben a verseny tisztasrigdnak, illetve
nyilvrinossrigrinak 6s az es6lyegyenl6s6g biztositrlsa az aj6nlattev6k szitmdra;
az inform6ci6s dnrendelkez6si jogr6l 6s az informilci6szabads6gr6l sz6l6 201 1. 6vi
CXII. t6rv6nyben meghat6rozott kdz6rdekri adatok pontos, naprak6sz 6s folyamatos
kdzzdtdtelel,
mindazok az tigyek, amelyeket jogszabiiy, bels6 szabAlyzat, ir6nyit6 szervi
rendelkezds feladatkdrdbe utal.

1.3 Helyettesit6s6nek rendje

A foigazgat6t t6voll6te, illetve akad6lyozatesa esetdn, ha a foigazgato vagy a fejezetet
ir{nyit6 szerv vezet6je milsk6nt nem rendelkezik, riltalinos jelleggel a foigazgati-helyettes
helyettesiti. A {bigazgat6t - annak kiildn ir6sbeli rendelkez6se szednt - tudomrlnyos
k6rd6sben a szakteriiletileg illet6kes tudomiinyos inllzetigazgat6 is helyettesitheti.

A loigazgato a vonatkoz6 jogszab6lyokban foglaltak szerint felel<is ktildntisen:

- a HI-]N-REN Kdzponttal 6s a Magyar Tudom6nyos Akad6miiival val6
kapcsolattartris zav ertalansiLgaert:

- akutat6k6zponttudomiinyos c6lkitriz6seinekameghatiirozdsii6rt;
- a kutat6kdzpont szervezet6nek 6s mrikdd6si rendj6nek a megfelel6 kialakit6s66rt;
- a bels6 kontrollrendszer megszervez6s66rt 6s hat6kony mtik6dtet6s66rt, a bels6

ellen6rz6si feladatokat ell6t6 munkav6llal6 szervezeti 6s funkcion6lis
ffiggetlens6g6nek biztositris66rt;

- az alirendelt vezet6k 6s munkav6llal6k munk6jr{nak megfelel6 ir6nyit6s66rt 6s

ellen6rz6s66rt;
- gazdasbgi vonatkozasri int6zked6sei6rt 6s a gazdasiigi vezet6 munkdjanak

ellen6rz6sd6rt;
- amin6s6gellen6rzesirendszermrik6dtet6s66(;
- a kutat6kdzpont szervezeti 6s miik<id6si szabilyzatinak, kdtelez6en el6irt

szabfilyzalainak, tov6bbii a kutat6ktizpont miikdd6s6t segit6 egy6b s zzbdlyzatokaak
6s rendelkez6seknek a naprak6szs6g66rt;

- a szervezeli egys6gek kdzcitti munkamegosztris6rt;
- akutat6kdzpontikiadvrlnyokmegjelentet6sddrt;
- a kutat6kdzponti ds kutat6kdzpont iiltal haszniilt idegen tulajdonri vagyon

vddelm66rt;
- a jogszabrilyokban 6s az irinyito szervi rendelkez6sekben foglaltak betart6sri6rt 6s

betartat6s66rt.
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1.4 Felel6ss6ge



A fbigazgat6 k<itelezetts6ge a kutat6k<izpont eg6sze mfikdd6s6nek folyamatos ellen6rzdse,
ennek kdr6ben egyiittesen kell vizsgrilnia a kutat6kdzpont tudom6nyos 6s gazdasiigi
tev6kenys6g6t. A fiiigazgat6 ellen<irzdsi funkci6jrit az alflbbiak szerint gyakorolja:

- irdnyit6si feladatainak teljesitdse 6s ddnt6seinek elcik6szit6se soriin el6zetes
t5j6koz6d6ssal;

- jelent6sek 6s adatok rendszeres bek6r6sdvel;
- a szervezeli egysdgek vezet6inek 6s a kdzvetlen irrinyit6sa ala tartoz6

munkavdllal6k rendszeres besz6moltatjsrival;
- sztiks6ges esetben bels6 ellen6rzds ritj6n.

1.6 A f6igazgat6 a munkavillal6k ktiztiss6g6vel ttirt6n6 egyiittmiiktid6se
so16n

meghaligatja, ds ddntdsein6l m6rlegeli a beosztott vezet6k v6lemdny6t;
biaositja a reprezentativ szakszervezet 6s az iizemi tan6cs tdrv6ny 6lta1 biztositott
jogainak gyakorlas6hoz sziiksdges int6zm6nyi felt6teleit.

2. Ffigazgatfi-helyettes

2.1 Jog6ll6sa

A foigazgat6-helyettes szem6ly6r6l a foigazgatS logosult d6nteni. A foigazgat6-helyettes a

kutat6k<izponttal iill munkaviszonyban, feladatait az Mt.208.$ (1) bekezd6s6ben nevesitett
vezet6 6ll5sri munkavrillal6k6nt Litja el, felette a munk6ltat6i jogokat a f6igazgato
gyakorolja.
Atmhrizott jogkdrdk tekintet6ben feladatainak ell6t6sa sorin folyamatosan egyiittmtik<idik a

tudomiinyos int€zetigazgat6kkal ds a gazdasiigi vezet6vel. Az iinthazoll jogkdrben tett
int6zked6seir6l a foigazgatot folyamatosan kdteles t6j6koztatni.
Amennyiben a foigazgat6-helyettes tev6kenys6gdben tart6san, 30 napot meghalad6an
akad6lyoztatva van, vagy ezen munkakd,r nincsen bet<iltve, a fbigazgal6 6ltal ir6sban kijelcilt
tudom6nyos int6zet igazgatoja kitja el a foigazgati-helyettesi feladatokat.

2.2 Reladat- 6s hatSsktire, a hat6sktirtik gyakorlis6nak m6dja

a f6igazgatS - an-nak trivoll6t6ben - riltal6nos tigyekben tdrt6n6 kdpviselete 6s

helyettesit6se;
k<izremrik6d6s a kutat6k<izpont tudomiinyos c6ljainak, kutat6si ir6nyainak 6s

koncepci6inak kialakit6sriban;
a tudom6nyos kutatrist 6rint6 iigyek fiiigazgat6i d6nt6sre el6k6szit6se;
a kutatiisi egysdgek kutatrisi munkrijiinak, a kutatiisi tervek megval6sit6sanak, illetve
v6grehajtrls6nak Ssszehangol6sa 6s ellen6rz6se;
a kutat6kdzpont nemzetkd,zi kapcsolataival dsszeffigg<i szervezesr feladatok
koordiniiliisa;
a kutat6kdzpont tudomiinyos min6s6gbiztositrisi tev6kenysdgdnek koordin6l6sa;
a szakmai kdvetelm6nyrendszer kialakit6s6nak az el6k6szit6se 6s szervez6se;
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1.5 Ellen6rz6si ktitelezetts6ge



a kutat6kdzpont, a kutat6si egysdgek hazai 6s nemzetkdzi kapcsolatainak
kezdem6nyez6se 6s segit6se kutat6helyekkel, egyetemekkel, gazd6lkod6
szervezetekkel ;

besziimol6s a foigazgatonak az irdnyit6sa al6 rendelt feladatok rill6srir6l;
hazai 6s kiilfttldi intdzm6nyekkel kutat6si t6m6jri egyezm6nyek, meg6llapodisok
megkdt6s6nek el6segit6se;
a tudomiinyos tervek teljesitdsdhez sziiks6ges p6nz- 6s tdrgyi eszkdzdk feloszttis6ban 6s

azok vdgrehajt6s6ban t<irt6no r6szv6tel;
r6szv6tel a foigazgato dcint6seinek el6k6szit6s6ben 6s vdgrehajtiis6ban;
a kutat6kdzpont jogszab6lyokban, irdnyit6 szervi rendelkez6sekben 6s a jelen
szabfily zatban foglaltak szerinti mrikddds6nek el6segit6se;
az IT, a tan6csad6 testiileti iil6sek 6s a kutat6kdzponti fil6sek el6k6szit6s6nek 6s

lebonyolitisanak biztosit6sa;
gondoskodds a kutat6kcizpont megjelenit6s6r6l az intemeten;
eljiir minden olyan iigyben, amelyet jogszabrily, bels6 szabiiyzat, az irrinyit6 szerv
rendelkez6se, vagy f6igazgat6i utasit6s a feladatkdr6be utal;
e1l6t minden egy6b, a kutat6k<izpont mrikdd6s6vel kapcsolatban r6bizott feladatot.

2.3 Helyettesit6s6nek rendje

A foigazgat6-helyettes helyettesit6s6r6l a foigazgat6 gondoskodik.

2.4 Felel6ss6ge

A foigazgato-helyettes a vonatkoz6 jogszabrilyok szerint felel kcitelezetts6geinek
teljesit6s66rt; a foigazgat6 eseti feladatszab6sainak v6grehajtiis6drt.

3. Gazdasdgivezetf

3.1 Jogfll6sa

A gazdasrigi yezeto az Mt. 208.$ (1) bekezddsdben nevesitett, vezet6 rllllsri munkav6llal6,
aki munkak6r6t a kutatlsi h6l6zat miikddds6vel kapcsolatos, strat6giai elveket tartalmaz6
dokumentum drtelmdben hatrirozatlan id6tartamra tdlti be.

A gazdasflgi vezet6 felett a munk6ltat6i jogk<irdket a HUN-REN elnrike 6s a kutat6hely
vezet6je megosztottan gyakorolja.
A gazdasrigi vezet6t a HIIN-REN elndke nevezi ki. Felment6s6t a f6igazgat6 a HLIN-REN
eln6k6n6l kezdem6nyezheti, aki arr6l a HLN-REN vezdigazgatola v6lem6ny6nek kik6r6se
ut6n ddnt.
A gazdasrigi vezet6 az riltala ell6tott feladatok tekintet6ben - folyamatos besz6molasi
kotelezettsdggel - a foi-gazgat6 helyettese, az IT tagtra, a Gazdas6;gi lgazgal6siq vezet<ije.

Feladatait a kutat6k<izpont f6igazgat6jrinak kdzvetlen vezet6se ds ellen6rz6se mellett l6tja
el.
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3.2 Feladat- 6s hatisktire, a hat6sktirtik gyakorldsinak m6dja

a kutat6kdzpont feladatainak eredm6nyes 6s gazdasiigos megoldiisiihoz sziiks6ges
gazdrllkod6si felt6telek meghatitrozisa 6s a biaositiisuk 6rdekdben eiriirt intdzkeddsek
megt6tele;
a kutat6kdzpont mrikcid6se soriin a gazdiilkod6si, p6nziigyi 6s munkaiigyi feladatokkal
kapcsolatos jogszabrilyokban, idnyit6 szervi rendelkezdsekben foglalt el6iriisok
6rv6nyesit6se, a vdgrehajt6,s ellen6rz6se;
a Gazdasdgi lgazgat6sAg munk6j 6nak kdzvetlen ir6nyit6sa 6s ellen6rz6se ;
a kutat6k<izpont k<iltsdgvetdsi terv6nek elk6szit6se;
kdzremiikdd6s a kutat6kdzpont beruhazdsi, fehijit6si terveinek elk6szit6s6ben;
a kciltsdgvet6s v6grehajtrisrinak 6rdek6ben a pdnztigyi fegyelem beta(6sa 6s betartatiisa,
a p6nztgyi kdtelezettsdgek teljesit6se, a kdvetel6sek 6rv6nyesit6se;
a kutat6kdzpont tulajdon6ban 6s haszniilatiiban l6vti vagyon v6de1me, a ttz 6s

balesetv6delmi 6v6rendszab6lyok betart6srihoz sziiks6ges felt6telek biztositasa;
a p6ru- 6s tirgyi eszk<izdkkel val6 gazdiilkodds;
a szem6lyi juttakisok el6irrinyzat6val 6s a munkaer6vel val6 gazdiilkodds;
a szimviteli rend 6s az ezzelkapcsolatos sz6mviteli politika kialakitrisa 6s mrikcidtetdse;
a bizonylati rend 6s a bizonylati fegyelem megszervez6se;
az ellirt inform6ci6s adatszolgiiltatasok (besz6mol6k) <issze6llitrlsa;

r6szv6tel a tiivlati 6s kdz6ptrivfi kutatrisi tervek, valamint pilyiaatok p6rungyi r6sz6nek
dsszerillitis6ban;
a kutat6k6zponti el6iriinyzarm6dosit6sokkal, 6tcsoportositisokkal kapcsolatos
feladatok e116t6sa;

rendszeres adatszolgriltatris a kutat6kdzpont szervezeti egys6geinek a rendelkez6stikre
rill6 p6nziigyi keretek felhasm6l6sar6l;
az ellen6rz6sek sor6n tapasztaltak alapjrin intdzkedds, a fligazgat6val egyeztetve;
a pdrungyi, gazdas6gi jellegii szabdlyzatok j6vrihagy6sra el6k6szit6se;
az idokdzi m6rlegjelent6shez, az idokdzi kdlts6gvet6si jelent6shez, a. kdlts6gvet6si
beszimol6hoz, valamint a HLIN-REN K<izpont vagy mris ktils6 szerv (MAK, KSH, TB,
MNB, NAV stb.) riltal el6irt gazdasrigi vonatkoz6sri egy6b adatszolgAlat6sokhoz (pl.
krilts6gvet6sekhez, tdbblettdmogat6s ig6nyl6sdhez, statisztikai jelent6sekhez stb.)
sziiks6ges tervezetek hatiirid6re tdrt6n6 elk6szit6se, r6szv6tel a kutat6kdzpont egys6ges
kdlts6gvetdsi feladataiban;
a f6igazgat6 felk6r6s6re javaslatt6tel a Gazdasiigi lgazgat6sirg fel6pit6s6nek
kialakit6srira (melyet a Gazdasrigi Igazgat6sdg Ugyrendje tartalmaz);
a Gazdas6gi lgazgat6sitg iigyrendj6nek elk6szit6se;
a kiils6 6s az ir6nyit6 szerv iiltal vegzett ellen6rzesekhez 6s a kutat6kdzpontfoigazgatija
61tal elrendelt bels6 ellen6rzdsekhez segits6gnyrijt6s, a sztiks6ges bizonylatok, iratok
el6k6szit6se 6s rendelkez6se bocs6trisa;
gondoskodris an6l, hogy a kutat6kdzpont a Magyar Allammal, hitelez6ivel, egy6b
szervekkel, valamint a hitelint6zetekkel szemben fenn6ll6 kdtelezetts6geit hi6nytalanul
6s id6ben teljesitse, tov6bb6 a fennrill6 kcitelezetts6g teljesit6sdre megfelel6 fedezet
6lljon rendelkez6sre;
gondoskod6s an6l, hogy a kutat6kdzpont munkav6llal6i r6sz6re jiir6 munkab6rek
sz6mfejt6se, iitutaliisa pontosan 6s hatririd6ben megtdrt6njen;
a MAK-kal val6 naprak6sz egyiittmrikdd6s 6s a kapcsolattart6s biaositisa;
gondoskodiis a kiils<i ellen<irzdsek koordin6ci6j6r6l 6s 6ves bontisban nyilv6ntartiist
vezet6se a kiilsS ellen6rz6sek javaslatai alapjan kdsztilt int6zked6si tervek
v6grehajt6s6r6l meghatiirozott tartalommal, valamint szabiiyoz6k tvezetdse.
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a kutat6kdzpont gazdasigi, munkaiigyi, j6l6ti iigyeiben az irinyit6 szerv, hat6siigok,
miis szervek 6s mag6nszem6lyek el6tti k6pviselet6nek elkitrisa;
a kutat6krizpont sz6mvitel6nek alapj6ul szolgril6 bizonylatok ki6llitris6nak rendjdre 6s

az ezzel kapcsolatos iigyvitelre vonatkoz6an a kutat6kdzpont eg6sz6t 6rint6
int6zked6seket tehet; a k<izvetlen iriinyit6sa a16 nem tartoz6 szewezeti egys6gek vezet6i
e kdrbe tartoz6 int6zked6seket csak el6zetes hozzirlirriAsixal tehetnek.

A gazdasigi vezet6 p6nziigyi ellenjegyz6se sztiks6ges minden, a vonatko26 6llamhriaart6si
jogszab6lyban meghatiirozott okirat ki6llitrisrlhoz: igy az olyan okirat ki6llit6s6hoz, amely a

kutat6kdzpont j6vahagyott terveiben, el6ir6nyzataiban (mriLkdd6si 6s felhalmoz6si
el6iriinyzat) megldv6 kdtelezetts6g v6llal6sa, tov6bb6 a kutat6k<izpontj6v6hagyott terveiben
nem szerepl6 feladatok kdlts6geinek visel6sdre vonatkozik, valamint a kutat6kcizpont trirgyi
eszk6zeinek 6tad6s6hoz, illetve 6rt6kesit6s6hez kapcsol6dik.
A gazdastryi vezet1 vagy az |ltala inisban kijelcilt munkaviillal6 p6nziigyi ellenjegyz6se
n6lkiil a kutat6kdzpontot terhel6, gazdasdgi kihat6su kdtelezetts6g nem viillalhat6, kd,vetel6s

nem irhat6 el6, 6s gazdasrigi kihatrissal jar6, valamint a kutat6kdzpont kezel6s6ben l6v6
eszkdzdket drint6 int6zked6s nem tehet6.
A kutat6kdzpont munkaviillal6inak alkalmaz6sa, alkalmaz6si felt6teleik m6dosit6sa 6s

munkaviszonyiinak megsziintet6se el6tt a fedezet rendelkez6sre rill6sar6l a gazdasiryi vezetl
v6lem6ny6t ki kell k6mi, illetve a k6rd6sekhez javaslatot tehet.
A munkiiltat6i jogok gyakorl6srival kapcsolatos jogkdr6t a 2. szitrni melldklet,
kdtelezetts6gvrillalisi, pdnziigyi ellenjegyz6si, utalvdnyoz6si 6s teljes(t6s igazotrisi jogkdr6t
kii16n szab6lyzat tartalmazza.

3.4 Helyettesit6s6nek rendje

A gazdas6gi vezet6 6tmeneti akadiiyoztatisa eset6n a kutat6kdzpont f6igazgat6ja
gondoskodik helyettesit6s6r6l. A gazdasrlgi vezet6 tart6s akadrilyoztat6sa eset6n a

kutat6kdzpont friigazgat6jrinak kezdem6nyezds6re 6s szem6lyi javaslata alapjrin a HLN-
REN elndke gondoskodik helyettesit6s6r6l, a gazdasigi vezet6i iillilshely megiiresed6se
eset6n annak betiilt6s6r6l. Tart6s akadiilyoztat6sa esetdn vagy az 6ll6shely betdltdsdig tart6
dtmeneti id6szakra a HUN-REN eln<ike az Avr. vonatkoz6 rendelkez6s6ben foglaltaknak
megfelel6 v6gzetts6gri munkav6llal6t jelol ki a gazdasiryi vezet6i feladatok elli-tisbra.

3.5 Felel6ss6ge

3.6 Ellen6rz6si ktitelezetts6ge

A gazdasiigi vezet6 ellen6rz6si kdtelezettsdge kiterjed a kutat6kiizpont valamennyi
gazdasrigi 6s 6ltalanos iigyviteli tevdkenys6g6re.
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3.3 Jogktire

A gazdas6gi vezet6 felel<is a kutat6kiizpont plnzngyi-gazdasdgi, ezen beltl ktildndsen a

tervez6si, v6grehajt6si, besz6mol6si, kdnywezet6si 6s meghatiirozott ellen6rz6si
feladatainak ellAtAs66rt, illetve a fenti pontokban meghatarozott feladatok jogszab6lyoknak
megfelel6 ell6t6sa6rt. Felel6ss6ge nem 6rinti a foigazgat6, igazgat6 6s az egyes iigyek6rt
felel6s munkavrillal6k felel<iss6gdt. A gazdas6gi vezetti ajelen szabilyzatban nem emlitett
feladatainak, jogainak 6s hat,iskdr6nek, valamint felel<iss6g6nek vonatkoziisiiban az Avr.-
ben foglaltak az ir6nyad6k.



Ezt a k<itelezettsdg6t f6kdnt

a rendszeres adatszolg6ltat6sok alapj6n;
- konkr6t iigyek v6grehajt6sAnak ir6nyitrisa 6s ellen6rz6se kapcsrln;

a kdzvetlen aliirendelt munkav6llal6k rendszeres beszlmoltatrlsiival;
a kiadmrinyoziisi jog gyakorl6srlval;

- a bels6 kontrollrendszer mrikdd6si keretei ktizdtt teljesiti.

vIL
A F6IGAZGATO KOZVETLEN IRANYITASA NS

ELLEN6RZEST a.r-,arr ALLO, EGYEB
MUNKAVAIT-,AIOT FELADAT- ES HATASKORE

1. Tudomdnyos intdzetigazgatdk

1.1 Jog6ll6suk

1.2 Feladat- 6s hatisktiriik, a hatisktirtik gyakorl6sinak m6dja

kdzremiikdd6s a kutat6kdzpont tudomiinyos c6ljainak, kutatisi iriinyainak 6s

koncepci6inak kialakitdsriban :

az irrinyit6suk al6 rendelt tudomiinyos intdzet feladatai cdlszeni, eredm6nyes 6s

gazdasiigos teljesit6s6nek szervezdse, iranyitrisa ds ellen6rz6se,
elk6sziti 6s j6v6hagy6sra a foigazgat6 el6 terjeszti az irinyit{sa a16 rendelt
tudomrinyos int6zet iigyrendj6t, illefve a jogszab6lyi el<iir6sok alapjan kdszitett
szabilyzatokal;
a foigazgatl riltal j6vrihagyott tgyrendben foglaltak szerint, a kutat6kdzpont
kutat6si tervei alapjan v6gzi munkAjat 6s ira'nyitja az intdzelet;
a kutat6si egys6giikhdz tartoz6 munkav6llal6k ininyit6sa, ellen6rz6se 6s

beszimoltatilsa;
a kutatasi egysdg kutat6si terveinek el6k6szitdse;
gondoskodds a tiLrgyi eszkdzdk, anyagok eredm6nyes, rendeltet6sszeni 6s

gazdasrigos haszn6latar6l;
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A tudomiinyos intezet szervezeti egysdget munkaviszony keret6ben az igazgat6 vezeti.
Intlzetigazgat6 legakibb tudomdny kandid6tusa vagy PhD fokozattal rendelkez6
tudom6nyos munkakdrben foglalkoZatott 6s kiemelked6 munkiit vdgz6 munkavrillal6
lehet. A kutat6kcizponton beliil mrikod6 intezetigazgat6 munkaviszonydt nyilv6nos
piiyazati eljarris lefolytatris6t krivet<ien a kutat6k6zponttal l6tesiti. A pirlyLzati eljArls
soriin a kutat6kti zpont foigazgatbja k1kdr. az IT v6lem6ny6t a jeldltekr<il. Az igazgalok
felett a munkriltat6i jogok gyakorl6sita a foigazgat6 jogosult azzal, hogy
munkaszerz<id6siik megkdt6sdnek 6s megsziintetds6nek jog6t csak a HL]N-REN
eln<ik6nek el<izetes j6viihagy6srlval gyakorolhatja. Az iri|zetigazgat6 irrinyit6si jogkdre a

tudom6nyos int6zetbe sorolt munkavrillal6kra, toviibbd azokra terjed ki, akiket a
fbigazgaro a munkak<iri leiriisukban az irrinyitdsuk alii rendel.
A tudomrinyos intdzetigazgat6k hivatalb6l tagjai az IT-nek.



a kutat{isi egys6g tudom6nyos szerz6ddseinek elk6szit6se a gazdasagi vezet6vel
egyiittmiikcidve, s annak j6viihagy iLsra a foigazgat6hoz terjeszt6se;
az iranyitrisuk alil tartoz6 munkavrillal6k tudomiinyos tov6bbfej l6dds6nek
el6segit6se, kiil<in<is tekintettel a tudom6nyos fokozatok megszerz6s6re, a
nyelvtud6s fejlesZ6s6re;
munkriltat6i jogok gyakorl6sa a 2. suimrt me dkletben foglaltak szerint;
rendszeres munka6rtekezlet tart6sa;
az inl6zethez kapcsol6d6 kutatrlsi p6lyr2atok benytjtris el6tti v6lemdnyezdse a
fbtgazgat6 szitnara;
gondoskodiis a kutatrlshoz kapcsol6d6, valamint az egyeb adminisZrativ feladatok
megszervez6s6r6l 6s teljesitds6r6l;
gondoskodiis a tudomiinyos int6zet intemetes megjelends6r6l;
elv6gzi a kutat6si adatok kezel6s6vel kapcsolatos koordiniici6s feladatokat;
a kutat6si egys6g tudom6rryos munk6jar6l 6s kutat6si programjdnak teljesitds6r6l
rendszeres besz6mokis, illetve adatszolg6ltatiis;
az 6ves munkatervek alapjan minden tudomrinyos munkak6rben foglalkoztatott
munkaviillal6ra vonatkoz6 egydni munkajelentds kdszittetdse;
javaslatt6tel a f6igazgat6nak a kutatiisi egys6g munkavrillal6ival kapcsolatos
munk6ltat6i jogok gyakorl6sa tekintet6ben, az irirnyitisa al6 tartoz6 munkav6llal6k
min6sit6s6nek elv6gz6se, valamint irtnthiaott jogk6rben munkriltat6i jogok
gyakorl6sa;
j avaslattdtel kittintetd sre, j utalmazisra;
a munkafegyelem marad6ktalan betartiisa 6s betartat6sa;
a munkav6delmi 6s hizrend6szeti kdvetelm6nyek, el6ir6sok 6rv6nyesiil6s6nek 6s

betart6siinak ellen6rz6se;
minden olyan egy6b feladat ell6trisa, amelyet a foigazgalS munkakdri leirilsban
vagy egyedi utasit,issal a feladatk<iriikbe utal;
a f6igazgal6 feladatszabiisa alapjan kutat6kdzponti 6s int6zeti kiadviiLnyok esetdben
az alapit6t megillet6 jogok gyakorlisa;
az irdnyitiisuk al6 rendelt tudomiinyos int6zetek hazai 6s nemzetk6zi kapcsolatainak
kezdem6nyez6se 6s segit6se kutat6helyekkel, egyetemekkel, gazddikod6
szervezetekkel;
ell6tnak minden olyan - a v6gzetts6giiknek 6s munkakdrtiknek, valamint vezet6i
feladatainak megfelel6 egy6b feladatot, amelyet a fdigazgat6 munkakriri leiriisban
vagy egyedi utas(tiissal a feladatk<trtlkbe utal.

1.2 Helyettesit6siik

A tudom6nyos intdzetigazgal6t szakmai iigyekben az {ltala a fdigazgatl egyet6rt6s6vel
kijeldlt, szaktertiletileg illetdkes kutat6csoport-vezet6 helyettesfti. A helyettesit6s nem
terjed ki az intfzetigazgat6 hat6sk<ir6be tartoz6 kdtelezetts6gv6llal6si 6s munk6ltat6i
jogok gyakorl6srira. A helyettesit6s sor6n az ittdzetigazgato hatdsk<jrdbe tartoz6
k6telezetts6gviillaldsi 6s munk6ltat6i jogositv6nyokat a foigazgat6 vagy a f6igazgat6-
helyettes gyakorolja. Amennyiben a tudomrinyos int5zet igazgat6ja a munkavdgz6sben
tart6san akad6ly o^atva vafi, vagy a vezetrii rill6shely betciltetlen, az igazgat6i feladatokat
a fbigazgati l6tj a el helyettesit6ssel.
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1.3 Ellen6rz6si ktitelezetts6giik

Az intezetigazgat6 ellen<irz6si tev6kenys6ge kiterjed a kutatiisi feladatok mellett az

iriinyitdsa alatt 6116 tudomrinyos int6zetben a gazdasAgi, munkarendi 6s iigyrendi
el6ir6sok 6rv6nyesit6s6re is.

1.4 Felel6ss6giik

A tudomiinyos int€zetigazgat6k a vonatkoz6 jogszab6lyok szerint felel6sek a

kdtelezetts6gek teljesit6s66rt, valamint a f6igazgato eseti feladatszab6sainak
v6grehajt6s66rt, szakszeni 6s marad6ktalan elliitiisii6rt. Felel6sek ktil6n6sen:

- a tudomiinyos intdzet tudom6nyos c6lkittiz6seinek meghataroz6s6€rt;
- a vezet6siik alatt rill6 kutatiisi egys6g munkdj66rt, a rendelkezdstikre bocs6tott

t6rgyi eszkozdk hatdkony 6s gazdasrigos felhaszniiliis66rt;
- adatszolgriltatrlsi, besz6mol6 k6szit6si kdtelezetts6gtik teljesit6s66rt;
- az alapill okiratban el6irt tev6kenys6gek jogszabrilyokban, iriinyit6 szervi

rendelkez6sekben, bels6 szabiiyzatokban 6s igazgat6i utasit6sokban foglalt
teljesit6s66rt, a szervezeti egys6g szim ra meghatarozott feladatok
vdgrehajt6s66rt;

- a kdzvetlentil aliirendelt vezet6k 6s munkaviillal6k munk6jrinak megfelel6
iranyit6sri6rt ds ellen6rz6s66rt;

- a munkaviillal6k szakmai fejl<id6s66rt;
- a szervezeti egys6gek k<iz6tti munkamegoszt6s6rt;
- a ptiyakezdo munkavrillal6k, <iszt<indijasok szArn{ra a szakmai 6s a tudomiinyos

etikai szabrilyok megismertetds66rt;
- a tudomdnyos tervek 6s szerz6d6ses kdtelezetts6gek, kutat6si p6lyr2atokban

foglaltak teljesit6s66(.

A kutat6csoport vezetoje olyan kutat6kdzponti munkav6llal6, aki a kutat6csoport
szakmai tev6kenys6g6t iranyitja. A kutat6csoport vezetdsdre a munkavillal6t afoigazgato
j6vahagy6s6val egyidejrileg az igazgato k6ri fel, illetve vonja vissza a felk6rdst. A
kutat6csoport ir6nyit6srira tdrt6nt felk6r6st az igazgat6 megsztintetheti, illetve az tovribbi
int6zked6s ndlkiil, automatikusan megsziinik a kutat6csoport megsziin6s6vel egyidejrileg.
A kcizvetleniil a foigazgat6 a16 rendelt kutat6csoporlok vezet6it a f6igazgato kdri fel,
illetre vonja vissza a felkdrest.

2.2 Feladat- 6s hat6sktiriik, a hat6sktirtik gyakorlds6nak m6dja

A kutat6csoport vezeloje irrinyitja 6s feliigyeli a csoport tevdkenys6g6t. A kutat6csoport-
vezet6k jogait 6s feladatait bels6 szabilyzat (a kutat6csoportok mrikdd6si szabilyzata)
tartalmazza.
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2. Kutatdcsoport-vezetfik

2.1 JogSll6suk



2.3 Helyettesit6siik

A kutat6csoport vezet<ij6nek akadiiyozlatdsa esetdn a helyettesit6sr6l a tudomiinyos
irt6zet igazgatoja (a foigazgatS alii rendelt kutat6csoportok eset6n a foigazgat6)
gondoskodik, ha sztiks6ges, mris munkaviillal6t k6r fel a feladat ell6t6sara.

2.4 Felel6ss6giik

A kutat6csoport vezetrije a vonatkoz6 jogszabiilyok szerint felel kdtelezettsdgeinek
teljesit6s66rt; az igazgat6 vagy f6rgazgato eseti megbiziisainak v6grehajt6sircrt; az

irinyit sa al6 tartoz6 csoport mrikdd6s66rt.

3. Kutatdkiizponti tudomdnyos titkdr

3.1 Jog{llisa

A kutat6kdzponti tudom6nyos titkiirt e feladatok ell6t6srira a kutat6k6zpont foigazgatSja
a kutat6kdzpont munkav6llal6i k6ziil k6ri fel, illetve vonja vissza a felk6r6st. A
kutat6kdzponti tudomiinyos titkar feladat6t tudomdnyos kutat6munkrija mellett v6gzi.

3.2 Feladat- 6s hatSsktire

a kutat6kdzpont 6s intdzetei tudomiinyos kapcsolataiban val6 kdzremiikdd6s;
a kutat6k<izponton beliili k6zds mtikdd6ssel kapcsolatos informdci6k 6s adatok
azonnali toviibbitiisa az intdzetek r6sz6re;
tudom6nyos tervek 6s beszrimol6k 6ssze{illitiisiiban val6 16szv6tel;
kutat6k<izponti munkaviillal6k tov6bbkdpz6s6vel, oktat6s6val kapcsolatos tigyek
intdz6s6nek leliigyelete;
rdszv6tel a kutat6kdzponti j61dti 6s szoci6lis iigyek int6z6s6ben;
ell6t minden egy6b, a kutat6krizpont mtik6d6s6vel kapcsolatban r6bizott feladatot.

3.3 Helyettesit6se

A tudom6nyos titkar akadrilyoztatiisa eset6n ha a helyettesitds sziiks6ges - a f6igazgat6
esetenk6nt k6ri fel valamely kutat6kdzponti munkav6llal6t a helyettesit6sre.

4. Bels6 ellenfrzdsifeladatokat elldtd munkavdllali

4.1 Jog6llSsa

A bels6 ellen5rz6si feladatokat a kutat6k<izponttal munkaviszonyban 6116, bels6 ellen6r
munkak<irben foglalkoZatott munkavrillal6 vdgzi, aki egyben a bels6 ellen6rz6si vezet6i
feladatokat is ell6tja. A bels6 ellen6rzdst v6gz6 munkav6llal6 tev6kenys6g6t kdzvetleniil
a f 6igazgat6nak alirende lve v6gzi.
A bels6 ellen6r a tev6kenys6g6t a vonatkoz6 jogszab6lyok, a nemzetkdzi bels6 ellencirz6si
standardok, az iilamhaztarttts6rt felel6s miniszter iilal kdzzltett m6dszertani ritmutat6k,
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6s a bels6 ellen6rz6si k6zikcinyv el6irrisai alapjrin Litja el. Tevdkenys6gdnek elllt6sa sor6n
ftiggetlennek, ktilso befolyrist6l mentesnek, p6rtatlan-nak 6s t6rgyilagosnak kell lennie.

4.2 Feladat- 6s hatisktire

A bels6 ellen6rz6s kiterjed a kutat6kdzpont minden tev6kenys6g6re, kiilSndsen a
kdlts6gvet6si bevdtelek 6s kiad6sok tervezds6nek, felhasm6l6s6nak 6s elsz6moLlsrinak,
valamint az eszk<izdkkel 6s forr6sokkal val6 gazdrilkodrlsnak a vizsg6latiira.

4.3 Helyettesit6s6nek rendje

A bels6 ellen<irz6si feladatokat ellit6 szem6ly tart6s akad6lyoaat6sa esetdn a foigazgat6
szfiksdg szerint gondoskodik a munkakdr megfelel6 k6pzetts6ggel 6s jogosultsriggal

rendelkez6 szemdly 6ltali betdlt6s6r6l.

5. Katutdktizponti kdnyvtdrvezetfje

A kutat6k6zponti kdnyltiirat csoporfvezet6k6nt vezeti. A kutat6k<izponti kdnyltiirvezet6t
a f6igazgat6 k6ri fel, illetve vonja vissza a felk6r6st; munk6j6t a foigazgat6nak
krizvetlentil aliirendelve v6gzi.
Feladat- 6s hat6sk6re:

- kutat6kdzponti kdnyrtrir mtik6d6sdnek ilinyit6sa 6s koordin6Llsa;
- a kdnylt6rral kapcsolatos informatikai ddnt6sek el6k6szit6se;
- kdnyvtii,rtizemeltet6si feladatok t6mogatiisa;
- beszerz6sikoordin6ci6;
- a gazdasiryi vezetSvel egyiittmrikddve gondoskodik a kdnyvtari vagyonv6delem

biztositrlsar6l;
- betartatja az irllagvddelmi el6irdsokat;
- el<ik6sziti a k6nyr.trirra vonatkoz6 bels<i szabfllyzatokat (tigyrendet);
- a kutat6kdzponti kdnyltfu tigyeiben egyeilel a rendszergazdiikkal 6s az

int6zetigazgat6kal.

6. Informatikaikoordindtor

Az informatikai koordindtor tartja a kapcsolatot az egyes szervezeti egys6gekn6l az
egys6gek vezet<ii ir6nyitiisa alatt dolgoz6 sz6mitrlstechnikai munkav6llal6kkal, egyeZet
az egys6gek vezet6ivel a szimitiistechnikai iizemeltet6s k6rd6seir6l, besz6,mol a

f5igazgat6nak az intdzelek sz6mit6stechnikai iizemeltet6seinek kdrddseir6l, valamint az

inform6ci6biaons6gi kdvetelm6nyek teljesii16s6r6l.

Feladat- 6s hatiskiire:

- a kutat6kdzponti informatikai ddnt6sek el6k6szit6se;
- aszrimitrlstechnikai iizemeltetdsi feladatokirriLnyit6sa;
- informatikai beszerz6sek koordinrici6ja, ktildnds tekintettel a kdzbeszerz6si eljrir6sok

szakmai tervez6s6re;
- a kutat6kdzponti adatv6delem 6s a kock6zatariinyos informrici6biaons6g biztosit6sa;
- az iilagv6delmi el6iriisok betartat6sa;
- a sz:imit6stechnikai bels<i szabiilyzatok (iigyrend) el6k6szitdse;
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Feladatai

a kutat6kdzpont sz6mit6stechnikai tlzemeltetesi iigyeiben egyeztetds a szervezeti
egysdgek vezet6ivel 6s a f6igazgat6val, az egyeztet6sek alapjrin az informatikai
trimogatris sztiksdges b6vit6s6nek, m6dosit6srlnak kidolgozrisa 6s feliigyelete.
Az inform6ci6biaons6ggal 6s egydb informatikai vonatkoz6sti k6rd6sekkel
kapcsolatban a kutat6helyet 6s szervezeti egys6geit a kutat6helyi informatikai
koordindtor k6pviseli a HUN-REN Informatikai Operativ Munkacsoportban.

7. Innovdciilsmenedzser

ellltja a szellemi alkot6sok bejelent6sdnek (ismertet6sdnek) 6rkeztet6s6t, biztositja a
kutat6hely, a kutat6helyi Szellemi Tulajdon Bizottsdg (SZTB) 6s az alkot6 k6zdtti
kapcsolattart6st;
gondoskodik az ismertetett szeilemi alkot6sok el6zetes 6rtdkel6s6r6l:
ell6tja a szellemi tulajdon vddelm6vel 6s a jog6rv6nyesit6ssel kapcsolatos feladatokat;
figyelemmel kis6ri az esetleges jogs6rt6 tev6kenys6geket;
gondoskodik az iparjogv6delmi oltalmak id6szakos megrijitdsar6l, ds a bitorliisok
figyel6s616l;
ddnt6s-e16k6szit6 szerepet t<ilt be a kutat6helyi SZTB javaslatai tekintetdben;
kapcsolatot tart fenn a szabadalmi iigyviv6kkel, gondoskodik a vonatkoz6 k<ilts6gek
megfizet6s6r61, az eljdrdsi 6s fizet6si hatdrid<ik betart5sar6l;
feladatk<jr6be tartoz6 b6rmilyen k6rddsben sziiks6g eset6n konzult6l a HUN-REN
Kdzpont Innoviici6s F6osaiily6val 6s a ddnt6sekr6l taj6koztatja aa;
elvlgzi a szellemi alkot6sok nyilviintart6s6val jar6 adatrdgzit6st;
a kutat6heiy alkalmazottai szintitra megadja a sztiksdges tamogat6st, irrinymutatrist az

alapvet6 szellemitulajdon-v6delmi 6s - hasznosit6si k6rd6sekben;
k6zvetiti a szellemi alkotiisokkal kapcsolatos publik6ci6ka 6s kdzl6seke vonatkoz6
rill6sfoglalisk6r6seket a kutat6helyi SZTB fel6;
tagk6nt r6szt vesz a kutat6helyi SZTB munk6j6ban;
ell6tja a szellemi alkotiisok menedzsel6s6vel 6s hasmosit6srival kapcsolatos egy6b
feladatokat.
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\rIII.
AZ r,GYES SZERVE Zr,TI EGYSEGEK MUKODESE ES

FELADATAI

1. A kutatdktizpont kutatdsi feladatokat elldtd szervezeti egysdgeinek
miikdddse isfeladatai

A kutat6k6zpont fo kutat6si szervezeti egys6gei a tudomanyos intdzetek, amelyek keretdben
a tudomiinyteriilet fd t6makdreiben els6sorban alapkutatrisokat folytatnak, legal6bb hdrom
6vre terjed6 kdz6pt6vri tudom6nyos terv alapj6n. A tudomiinyos intdzetek egymiissal
mell6rendelts6gi kapcsolatban 6llnak.
A KFI tv. 6rtelm6ben a kutat6kdzpont 6rintett szervezeti egys6ge legf6bb testiileti
ddntdshoz6 szerve tagjai trimogatiisiival, vagy ennek hiany6ban a szervezeti egys6g
vezet6j6nek indokolt javaslat6val az Iri,r:ryil6 Testtiletndl kezdem6nyezheti a szervezeti
egys6g szervezeti 6talakit6s6t, kiv6lis6t 6s m6sik kutat6kdzponthoz, vagy kutat6int'zethez,
fels6oktatiisi intd nndnyhez val6 csatlakoziisiit, illetve a kiviil6st kdvet6 6n6ll6 mrikddtet6s6t.
A kezdem6nyez6s indokol6siit a HIJN-REN eln<ike rdsz6re a f6igazgato nytjtja be, aki azt
sajiit, illetve az 6rintett szervezeti egys6g legfels6bb testiilet6nek v6lem6nydvel kieg6sziti. A
kutat6si hiil6zat miikddds6vel kapcsolatos, strat6giai elveket tartalmaz6 dokumentum
tartalmazza azokat a dokumentumokat, amelyeket a k6relmez6nek az Irinyiti Testiilet el6
kell terjesaeni.

A kutat6kdzpont intdzeteiben l'-utat6csoportok mrikddnek, laborat6riumi, obszervat6riumi
hAfidrrel, amelyek egymrissal mell6rendeltsdgi kapcsolatban 6llnak. Kutat6csoportok egy-
egy meghatrirozott kutatasi feladat elv6gzdsdre, meghal rozott id6tartamra jdnnek l6tre,
l6trehoz6sukat a foigazgato - az illet6kes tudomiinyos intdzet igazgat6yinak javaslatrira

hagyja j6v6. A kutat6csoport legal5bb 4 kutat6b6l iil. A fbigazgat6 indokolt esetben - a

tudomrlnyos int6zel igazgatoj6nak javaslatiira - enn6l kisebb ldtszimri kutat6csoport
l6trehoz6siit is enged6lyezheti. Inter- ds multidiszciplinriris t6mrikban kdzvetleniil a

fbigazgal6 al|rendelt kutat6csoportok is mr.ikddhetnek, amelyek l6trehozrisar6l a f6igazgal6
rendelkezik.
A kutat6kdzpont tudomrlnyos int6zetei munkdjukat a jogszabrilyi el6ir6sok alapjan k6szitett
szabiiyzatok 6s a foigazgat6 6ltal j6v6hagyott iigyrendben foglaltak szerint, kdz6ptti:vri 6s

6ves kutatrisi tervek alapjan v6gzik.
A kdzdptrivri kutat6si terv kutat6csoportokba foglalva, illetve t6m6nk6nt tartalmazza a
kutat6k<izpont kutat6si egys6geinek, tudomrinyos munkat6rsainak k<izcis 6s egydni kutatiisi
tertileteit, az elv9gzendo feladatokat.

A tudomrinyos int6zet munk6jar6l minden 6w6l jelent6st kell kdsziteni, melynek tartalmi 6s

formai k<jvetelm6nyeit a fdigazgat6 hatdrozza meg. A kutat6i egy6ni 6ves jelent6st - a

foigazgatl elter6 rendelkez6se hiriny6ban - munkalap kitdlt6s6vel kell teljesiteni.

A tudomiinyos int6zetek az intemeten <inrlll6 arculattal rendelkezhetnek.

A.) HUN-REN CSFK Konkoly Thege Mikl6s Csillagiszati Int0zet
A tudomrinyos intdzetet az igazgalo vezeti. Az irtezet a csillagiiszat 6s asztrofizika
teriilet6n az alitbbi leladatokat l6tj a el :
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Csillagiiszati alapkutatdsokat vegez az univerzumban 6rv6nyesii16 sajiitos t<irv6nyek
feltrir6srira 6s mind mdlyebb megismer6s6re. A kutat6k6zpont csillag6szati kutat6si
alaptevdkenys6ge soriin kiemelten foglalkozik a 4.1 .2. pontban megjekllt teriiletekkel.
Az int6zet kiemelt kutatiisi infrastruhuAlis egysdge a Piszk6stet6i Megfigyel6 Allomris.
Az ir,tezet budapesti (normafai) telephely6n mrikddtet egy csillagSszati
liitogat6kdzpontot is, Sv6bhegyi Csillagvizsgril6 n6ven.

B.) HIIN-REN CSFK Fiildrajztudominyi lnt0zet

A tudom6nyos intdzetet az igazgalo vezeti. Az inlezet a ftildrajaudomany tertiletdn a
4.1.2. pontban nevesitett feladatokat l6tja el, illetve ugyanezen pont nevesiti az

alapkutatiisok diszciplinriris srilypontjait. Az intlzet kiemelt kutat6si infrastruktur6lis
egys6gei a kartogr6fia 6s k<izet- 6s talajvizsgiil6 laborat6rium.

C.) IIUN-REN CSFK Ftildtani 6s Geok6miailnt6zet
A tudom6nyos intd.zetet az igazgat6 vezeli. Az intdzet a ftjldtan 6s geokdmia teriilet6n a
4.1.2. pontban nevesitett feladatokat l6tja el.
Az intezet kiemelt kutatrisi infrastrukturrilis egys6gei az lsvinykozetanalitikai
laborat6rium, a mikroszk6piai 6s mikoanalitikai laborat6rium, valamint az

izot6pgeokdmiai laborat6rium.

2. A Gazdasdgi Igazgatdsdg miikddise dsfeladatai

A Gazdasrigi lgazgalosirg feladatait a gazdasitgi vezetri kdzvetlen irinyititsbval vdgzi.
A Gazdas6gi Igazgat6s6g Litja el a kdlts6gvet6s el<iir6nyzatai tekintet6ben a gazd6lkodrissal
(k6lts6gvetds tervezdse, el6iriinyzat-m6dosit6s, 6tcsoportositris 6s felhaszniilils,
finansziroziis, besziimoliis), krinywezet6ssel 6s adatszolg6ltatrissal, tov6bb6 a kutat6kdzpont
mfkddtet6s6vel, iizemeltet6s6vel, a vagyongazd6lkodiissal (beruhr26s, vagyonhasmdlat,
hasznositiis, vagyonv6delem) kapcsolatos feladatokat. Ezeket a feladatokat a bels6
kontrollrendszer mrik<id6si keretei kdzdtt kell teljesiteni.

A Gazdasigi Igazgat6siry elli,Ijrz

- a kutat6kdzpont 6ves k6lts6gvet6s6nek el6irtnyzatai tekintet6ben a gazd6lkod6ssal,
kdnylwezet6ssel, a szrimviteli rend betarlis6val;

- a besziimoliissal, az el6(rt adatszolgiiltat6ssal 6s a gazdas6gi folyamatba 6pitett
ellen6rz6ssel;

- a szem6lyi juttat6sokkal 6s a munkaer6vel val6 gazd6lkod6ssal;
- akutat6kdzponthumiinpolitikiival;
- a kutat6kdzpont miikddtet6s6vel, tizemeltetdsdvel, a vagyongazdrilkod6s kdr6ben a

beruhaz6ssal, a vagyon hasznirlatixal, hasznositrisrival, v6delm6vel kapcsolatos
feladatokat.

A Gazdas6gi lgazgalSsAg iigyrendje r6szletesen tafialmazza az ell6tand6 feladatokat, a
vezet6(k) 6s beosztottak feladat-, hat6s- 6s jogkrirdt, tovrlbb6 szab 6lyozza:
- az eloirinyzatok felhaszn6l6s5nak rendj6t;
- a kdtelezetts6gv6llalis (r6szletes, jogcimenkdnti 6s drt6khatirok k<iz<itti szab6lyok), a

pdnztigyi ellenjegyz6s, a teljesit6s igazol sa 6s az 6rv6nyesit6s, tovAbbe az utalvitnyozirs
rdszletes rendj6t;
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a Gazdasrigi I gazgat6 sitg fleidpit6s6t;
a k<ilts6gvet6si tervez6s rendj6t;
a kdltsdgvet6si besziimoliis rendj6t.

3. Kutatdkbzponfi kAnyvtdr

A Kutat6kcizponti Kdnyrtar a kd,nyvtiirvezet6 ir6nyitris6val Litja el feladatait. Mint a

csillagriszat 6s a ltildtudom6nyok szakk6nyr.trlra, kiemelt tudom6nyos szolg6ltat6st vdgez. A
Kutat6ktizponti Kdnyltrir, mint szervezeti egysdg f6 feladata, hogy iillomdny6val 6s

szolgiiltat6saival segitse a fenntart6 kutat6k6zpont tudom6nyos kutat6inak munk6j6t.
Gondoskodik a kutat6kdzponti kutat6st el6segit6 hazai 6s ktilftildi szakirodalom 6s egy6b

dokumentumok gyrljt6s6r6l, szakszer[i feldolgoz6srlr6l, nyilvdntartiisiir6l, meg6rz6sdr6l,
v6delm6rril 6s a kcinyr.tiiri szolg6iat ellitrisrir6l.

A Kutat6kdzponti Kdnyrtrir gyrijt6ktire a csillag6szat 6s a fiildtudom6ny valamennyi
lgazatinak, valamint segdd- 6s rokontudomrinyaiknak irodalm6t <tleli fel.

A Kutat6k<izponti Kdnyrtrir a kdvetkez6 feladatokat l6tja e1:

- a gyrijtem6ny folyamatos gyarapitiisa, feliigyelete 6s szolg6ltat6sa;
- az iilominy nyilv6ntart6sa, formai 6s tartalmi feltar6sa;
- tdj6koztatis a k<inyvtiiri dokumentumok6l 6s szolgiiltatiisokr6l;
- a helyben hasm6lat biaositrisa;
- dokumentumok kdlcs6nz6se a kutat6kdzpont munkavdllal6i r6sz6re;
- r6szv6tel a kdnyr.tarak kdzdtti dokumentumcser6ben;
- m6solatszolg6ltatiis akcinyvtiiri dokumentumokb6l;
- a kutat6k publik6ci6s 6s id6zeusdgi adatainak gyiijt6se, nyilv6ntartiisa, rendszerez6se;
- szakirodalmi 6s publikdci6s je gyzdkek dsszeiillitilsa az int6zet munkav6llal6inak;
- kiadv6nycsere lebonyolitiisa magyar ds kiilftildi cserepartnerekkel;
- kutat6krizponti kiadvrinyokrirusit6sa.

A kutat6kdzpont minden int6zet6ben mrikddik k6zik6nyrtar

ZARO
rx.

RENDELKEZESEK

lelen szab6lyzat a HUN-REN Kdzpont Ir6nyit6 Testiilete 6ltali j6v6hagyiLst kdvetien, 2024.
riprilis 19. napj6n l6p hat6lyba azzal, hogy a 2023. november 28. napjdn kelt szervezeti 6s

mrik6d6si szabiiyzat egyidejtileg hatiily6t veszti.

Budapest, 2024. 6prilis 18

Kiss Liiszl6
foigazgat6 l= HUN-REN ;

?
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"r6vAnacvAsr zAnropx

A jelen szabiilyzatot a HtN-REN Kdzpont Iftlnyit6 Testiilete megtiirgyalta, 6s a KFI tv.42lC.
$ (3) bekezd6s 6. pontja szerinti feladatk6rdben elj riwa 2024. 6prilis 18-i iil6sdn elfogadta.

A kutat6kdzpont f6igazgatojAnak ajelen szabAlyzat hat6lyba l6p6s6t kdvet6 egy 6ven beltil feltil
kell vizsg6lnia valamennyi, a korribbi szeryezeli ds mrik<id6si szabilyzat mell6kletek6nt vagy
azzal gsszhangban kiadott kutat6kdzponti szab|lyozitst.

Budapest, 2024. 6prilis 18.

Y, !",tA^rl
Dr. Gulyiis Baliizs

a HUN-REN e
a fejezetel iriinyit6 szerv
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A munkr tat6i jogok ryakorlisa

l Alapvet6 munkiltat6i jogok

a) munkaviszony l6tesit6s6re rillispitly iuatktir{sa'
b) munkriltat6i jogokat 6s kdteless6geket gyakorl6, illetve teljesit6 szem6ly nev6nek

kdzl6se alkalmazas el<itt vagy v6ltozis eset6n;

c) a munkaviszony l6tesitds6r6l, annak felt6teleir6l (munkakdr, alapb6r, munkav6gz6s
helye stb.), valamint a munkafeltdtelek m6dositrisrir6l va16 d6nt6s;

d) tudomrinyos int6zet, mht szervezeti egys6g vezetds6re vonatkoz6 vezet6i munkakdr
meghalitrozisa;

e) a tudom6nyos kutat6csoport vezet6sdre sz6l6 vezet<ii munkakdr meghatiirozisa;
f) munkaviszony megsziintet6se;
g) munkav6gzds al6li mentesit6s a felmondds ideje alatt, vagy munkriltat6i ddntds

alap j6n egy6b esetekben;
h) v6gkiel6gitds - jogszabrilyban el<iirt - mdrt6k6nek meg5llapitrisa;
i) tanulmanyi szerz6d6s, versenytilalmi megiillapodas k6tdse;
j) a munkavdllal6 munkaidej6t r6szben vagy eg6szben 6rint6 munkav6gzesre irSnyul6

tovribbi jogviszony l6tesit6s6hez vd,6 hozzAjitriis vagy annak megtagadiisa;
k) munkavallal6 munkaidej6t nem 6rint<i munkav6gz6sre irdn1.ul6 tov6bbi jogviszony

bejelent6s6nek tudomAsulv6tele, 6sszef6rhetetlens6g miatt a jogviszony
l6tesit6s6nek megtilt6sa;

l) az iizleti titokkdr meghatrirozrisa;
m) krirtdrit6si eljaras meginditrisrival 6s lefolytatris6val kapcsolatban a munkiiltat6t

megillet6 6s kdtelez6 jogk6rdk;
n) jutalmazis;
o) a munka dij azisiival 6sszefilgg6 felt6telek m6dositrisa, munkab6ren felfili juttatisok,

b6rp6tl6kok me g iilapitAsa;
p) munkaviszonyban munkakdri kdtelezetts6gk6nt alkotott tudomdnyos mrivek

kcjr6nek 6s szellemi tulajdonjogiinak meghatrirozisa a munkiiltat6 szellemi nrlajdon
kezellsi szabiiy zatiban fo glaltaknak me gfelel6en.

2. Egr6b munkdltat6i jogok

a) munkaviszonyra vonatkoz6 igazokis kiad,isa;
b) fizet6s n6lkiili szabads6g enged6lyezese;

c) munkav6gz6ssel6sszeffigg6tov6bbkdpz6sbenval6r6szv6tel el6irrisa;
d) az 6vi alapszabadsiig 6s a p6tszabads6g kiad6sa.

3. A munkiltatrii jogok ryakorlisa
A kutat6k6zpont ffiigazgat6ja tekintet6ben a munkiiltat6i jogokat a HUN-REN elndke
gyakorolja. A kutat6kdzpont grzdasrigi vezetfje tekintet6ben a munkriltat6i jogokat a HUN-
REN elnrike 6s a f6igazgat6 megosztva gyakoroljiik.

A tudomiinyos 6s nem tudomiinyos vezet6i, valamint a tudom6nyos 6s nem tudomiinyos
beosztotti munkakcirdk (egy6b munkavillal6k) eset6ben a munkriltat6i jogok gyakorlasrinak
rendje az alibbiak szerint alakul:
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2. szimf mell6klet



Munkaktir megnevezdse Alapvet6 munlciltat6i j ogok
gyakorl6ia

Ery6b munlciltatt6i
jogok ryakorl6ja

Tudomiinyos intezet i gazgatoja:
f6igazgat6-helyettes

f6igazgar6
f6igazgat6,

gazdasrigi vezet6 (a, b)

Tudomiinyos beosZotti (ide6rtve a
kutat6csoport-vezet6L&utatrisvezet6t is)

tudomdnyos int6zet

igazgat6j4

gazdasi.gi vezeto (a.b)

Nem tudomriLnyos vezet6 6s beosztott,
ftiigazgat6nak k6zvetlentil aliirendelten

l6igazgat6 f6igazgat6,

gazdast.gi vezet6 (a, b)

Nem tudomiinyos vezet<i, valamely
szew ezeti egys6g vezet<lj6nek
al6rendelten

fbigazgatr:

1.a), 1.c); 1.f); 1.h); f.i); 1j); 1.k);

l.m); 1.o)

szewezfrti egys6g vezet6je: minden,

a f6igazgat6 hatrisk6r6be nem utalt

munkiltat6i jog

hrdom6nyos int6zet

igazgat6ja

gazdasrigi vezet<i (4 b)

Nem tudomrinyos beosztotti
loigazgat6:

1.a); 1.c); 1.D; 1.g);1.i); 1.o);1.1);

1.p); l.n)

szervezeti egys6g vezet6je:

minden, a f6igazgat6 hatriskdr6be

nem utalt munkriltat6i jog

tudomrlnyos intdzet

igazgat6ja

gazdasagi vezet6 (4 b)
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foigazgat6:

1.a); 1.c); 1.1); f .i); 1 .m); 1 .o);

ntezet igazgatola: minden, a

f6igazgat6 hat6skdr6be nem utalt

munkaltat6i jog


